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UY BAN NHAN DAN CHI/NGHIA VIET NAM
TINH LAM PONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 445 /QD-UBND Ldm Pong, ngayd 3  thang 7 nam 2025

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi by gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue viéc 1am, an toan vé sinh lao dong; lao dong tién luong;
quan ly lao dong ngoai nwo'c; quan ly nha nwoce ve hoi, quy; luu triv thugc
tham quyén giai quyet cua cap tinh, cap xa trén dia ban tinh Lam Bong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LAM PONG
Can cir Lugt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 16 théng 6 ndm 2025;
Cén cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 z"hdng 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mét cuea lién
thong tai Bo phdn mét cira va Cong dich vu céng quoc gia;
Thuc hzen Quyét dinh sé 13 76/OD-UBND ngay 25 thdang 6 nam 2025;
Quyét dinh sé 1398/QD UBND ngay 25 thang 6 nim 2025 ciia Chi tich Uy ban

nhan dan tinh Lam Dong ve vigc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh thuge
tham quyén gidi quyét cia cdp tinh, cap xd trén dia ban tinh Lam Pong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Néi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nady quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vyc viéc lam, an toan vé sinh lao dong; lao dong tién
luorng, quan ly lao dong ngoal nudc; quan ly nha nuéc vé hoi, quy; Iuu tri thude
thim quyén giai quyét cua cap tinh, cap xa trén dia ban tinh Lam Pong.

(Chi tiét tai Phu luc kem theo)
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S Noi vuy;
Gidam ddc/Thu trudng céc so, ban, nganh thugc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cdc x4, phuong, dac khu trén dia ban tinh va cac t6 chirc, c4 nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 2L~
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PHU LUC
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN VE SINH
, TIEN LUONG; QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC; QUAN LY NHA NUGC VE HOQL, QUY;
HAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH, CAP XA TREN PIA BAN TINH LAM PONG

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (16 TTHC)

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (07 TTHC)
1. Ping ky hop dong nhin lao dong thue tip tir 90 ngay tré 1én. Ma TTHC: 1.013727
Tdng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée

Buée o5 syt ; va g
thie hitn NOi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
B1 va B7 | Tiép nhan ho so, cap nhat vao so, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay

B2 Phéan cong xu ly Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra ho so trude khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B5 Ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B6 i(;)é(;r;gﬁciz;u phét hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu Vi phong UBND tinh 0 sl




2. Bao cdo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée ¢ nwéde ngoai cia té chire, cd nhan Viét Nam dau tw ra nwéc ngoai. Ma
TTHC: 1.013728

Téng thot gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéce

Bm)‘ﬁ Noi dung thuce hién Trach nhiém Thaoi gian
thue hién ’ -
B1 vaB7 | Tiép nhan hd so, cap nhit vao so, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 Phéan cong xur ly Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B3 Théam dinh ho so Chuyén vién Vian phong UBND tinh 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra hd so trude khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Vian phong UBND tinh 01 ngay
B5 Ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B6 i)()(;ng%tﬁlf phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vit thi Vil phidng UBND tih 0% nils

3. B4o cdo dwa nguoi lao djng Viét Nam di 1am viée & nuée ngoai ciia doanh nghiép tring thau, nhin thiu cong trinh, du an
6 nuwéde ngoai. Ma TTHC: 1.013729

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc

Budce - i ¢ - N
thue hién Noi dung thyce hién Trach nhiém Thoi gian
B1+B7 | Tiép nhan ho so, cip nhat vao sb, chuyén xur Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay

B2 Phan cong xur ly

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,5 ngay




(U'S]

B3 Thém dinh h so Chuyén vién Vian phong UBND tinh 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra ho so trude khi chuyén lanh dao ky duyét I.anh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
BS Ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B6 Dong ddu phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Viéin thy Van phéng UBND nh 0.5 ndy

cong tinh

4. Nhin lai tién ky quy cia doanh nghiép duwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh dg, k¥ ning nghé & nwéc ngoai (hop

dong tir 90

ngay tro lén). Ma TTHC: 1.013730

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée.

thﬁ:’;’l’f@n N§i dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
B1+B7 | Tiép nhan hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 Phén cong xur 1y Léanh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay

B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngdy

B4 Xem xét, kiém tra hd so truée khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

B5 Ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

S CD@?lnggt 331“ phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Viin thir Vi phong UBND tinh 0.5 ngdy

5. Ding ky hoat dong dich vu dwa ngwdi lao dgng Viét Nam di lam gidp viée gia dinh & nuée ngoai. Ma TTHC: 1.013731

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée.

thggﬁ(i:én Noi dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
B1+B7 | Tiép nhan hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 Phan cong xur ly Lanh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay

B3 Théim dinh ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay




B4 Xem xét, kiém tra ho so trudce khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B5 Ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B6 Dﬂong qdau phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vair-fhw Vi phong UBND ik 0.5 nggdy
cong tinh
6. Xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam gitdp viée gia dinh & nwéce ngoai. Ma TTHC: 1.013732
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc.
Budce s R 2 5 g g
thue hién Noi dung thuc hién Trach nhiém Tho1i gian
B14B7 | Tiép nhan hé so, cap nhét vao so, chuyén xur Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 Phén cong xur ly Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay
B3 Tham dinh h so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra hd so trude khi chuyén 13nh dao ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B5 Ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B6 Dong dau phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thur Vin phong UBND finh 0.5 nedy

cong tinh

7 Chuin bi ngudn lao dong cita doanh nghiép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nwée ngoai theo
hop dong. Ma TTHC: 1.013733

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée.

thgr':?én Noi dung thuye hién Trach nhiém Thoi gian
B1 vaB7 | Tiép nhan ho so, cdp nhit vao s6, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 Phan cong xur ly Lanh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra hd so trude khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Vian phong UBND tinh 01 ngay
BS Ky duyét vdn ban Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay




B6

Doéng dau phat hanh, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay

I1. LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN VE SINH LAO PONG (06 TTHC)
1. Bo cdo gidi trinh nhu cu, thay ddi nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nuwde ngoai (thude thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhin dan
cAp tinh). Ma TTHC: 1.013718

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

cong tinh

Budc 45 e . - e
thire hién N9i dung thye hién Trach nhiém Thoi gian
B1 va B7 | Tiép nhén ho so, cép nhat vao s, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 0,5 ngay

—— s i Lanh dao Phong Lao ddng, viéc lam .
B2 Phén cong xur ly va Thanh mién 0,5 ngay
B3 Thém dinh h so Chuyén vién Phong Lao- fk_)ng, viée lam va 07 ngay
Thanh nién
B4 Xem xét, kiém tra ho so trude khi chuyén lanh dao ky duyét Lanh dao Ph‘o ng Lao q?ng, vige lam 01 ngay
va Thanh nién
B5 Ky duyét vin ban Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
B6 Dong dau phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thi: S& N6t vi 0,3 tipiy

2. Xé4c nhin nguoi lao ddng nuéc ngoai khong thuge dién cip gidy phép lao dong (thude thaim quyén ciia Cha tich Uy ban nhan dan
cap tinh). Ma TTHC: 1.013719
Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

th]l_?’(l:r(;l.fén Noi dung thyc hién Trach nhiém Thoi gian
Bl va B7 Tiép nhén ho so, cip nhéat vao sd, chuyén xu ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay




Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam

B2 Phéan cong xur 1y va Thanh nién 0.5 ngay

33 Thimdinh s sa Chuyén vién P‘hcing Lao. fiong._ viéc lam 02 ngiy
va Thanh nién &

. ) 5 b1 a0 Phe A B 1

B4 Xem xét, kiém tra ho so trude khi chuyén lanh dao ky duyét L dgo & h‘o g d{?ng, vige A 01 ngay
va Thanh nién

B5 Ky duyét van ban Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay

B6 Dong dau phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vi fhr 58 Notvu 0% oSy

cOng tinh

3. Ciép gidy phép lao dong cho ngwoi lao déng nwde ngoai lam viée tai Viét Nam (thude thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan
dan cap tinh). Ma TTHC: 1.013720

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée.

Bude i a i iR v e
thurc hién Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
B1 vaB7 Tiép nhén ho so, cép nhét vao 50, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay

A Y Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam 5
B2 Phén cong xur ly <& Thagiiaisa 0.5 ngay
. I % Chuyén vién Phong Lao dong, viéc lam .
B3 Tham dinh ho so o Ml 02 ngay
B4 Xem xét, kiém tra hd so trude khi chuyén 1anh dao ky duyét Lanh dao Ph? ng;Lao dgng, vies lam 01 ngay
va Thanh nién
B5 Ky duyét van ban Lanh dao S& N1 vu 0,5 ngay
. Z ” 3 O 5 . = S ;
B6 Dong dau phat hanh, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Viin thr §6 Nétvu 8% gl

cOng tinh




4. Cap lai giay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam (thude thim quyén cia Chi tich Uy ban nhin

din cip tinh). Ma TTHC: 1.013721

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc.

Bu‘ﬂ’i Noi dung thuce hién Trach nhiém Thoi gian
thue hién ’ ’ ’
B1 va B7 | Tiép nhan ho so, cap nhét vao so, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh 0.5 ngay
B2 Phéin cdng xir Iy Lanh dao th)]}g Lao d.(.)nng, viéc lam 05 rigdy
va Thanh nién
” 2 hY ‘1 G 16 ; .I.J d 0 = ié % Y
B3 Tham dinh ho so ity iEn ?hfi”g R VR lim 0,5 ngay
va Thanh nién =
B4 | Xem xét, kidm tra h so truéc khi chuyén 1anh dao ky duyét Lanh dgo Phong Lao dong, viéc lam 0,5 ngay
va Thanh nién
B5 Ky duyét van ban Lanh dao S& No1 vu 0,5 ngay
. A , - P A - - o 14 h\ . . N .
B6 Ddng dau phat hanh, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu S& Néi vu 0:5 nehy

cong tinh

5. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam (thude thim quyén ctia Chi tich Uy ban

nhan dén cip tinh). Ma TTHC: 1.013722
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée.

Buoc

thye hign Noi dung thyec hién Trach nhiém Thoi gian

Bl vaB7 Tiép nhan hd so, cép nhat vao $0, chuyén xu ly vatra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
B2 Phéan cong xur ly Lioh o P:gr;ghgjﬁ fg:}g’ weelam 0,5 ngay
B3 Thém dinh hd so Chuyén Viénvzh*?ﬁfn]ﬂar?i éir?ng, viéc lam 02 nady
B4 | Xem xét, kiém tra hd so trude khi chuyén lanh dao ky duyét Laatidan Phong Lao dong, vigedam 01 ngay

va Thanh nién




Ky duyét van ban

B5 Lanh dao S& Noi vu 0,5 ngay
B6 Doéng dau phat hanh, tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh W o8 0 s 0.5 nady

cong tinh

6. Kiém tra nha nude vé chit lwong sén phim, hang héa nhém 2 nhip khdu. Ma TTHC: 1.013723

Tong thoi gian thue hién TTHC: Xdc nhan ngudi nhip khdu da dang ky kiém tra chét lugng hang héa nhap khau: Trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tr ngay nhén ho so dang ky kiém tra chat lugng hang hoa nhédp khau.

Bude
thuc hién

Noi dung thure hién

Trach nhiém

Thoi gian

Bl va B3

Tiép nhan hd so, cap nhit vao 30, chuyén xu ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh 0,25 ngay

B2

Xtr Iy ho so

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va
Thanh nién

0,75 ngay

ITI. LINH VUC LUU TRU (03 TTHC)
1. Sir dung tai liéu leu triv tai luu tri lich siv ciia Nha nwée. Ma TTHC: 1.013932

a) Thoi gian thuc hién TTHC truong hop yéu cau doc tai liéu luu trii: Thoi han cung cép tai liéu 1a 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir.

Buoc
thuc hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

Bl va B3

Tiép nhén hd so

- T6 chire, ¢4 nhan nop Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir tai Trung tam
Luu trir lich sir thude S& Nai vu tinh Lam Dong (sé 04 dudng 3/4,
phuong Xuin Huong - Da Lat, tinh Lam Dong)

Tra két qua

B¢ phén Tiép nhan ho so
va Tra két qua Trung tdm
Luu trir lich st

0,25 ngay lam viéc
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- Néu ho so duoce duyét thi tién hanh cho phép st dung tai liéu, luu hod
so va tra két qua theo quy dinh.
- Néu ho so khong dugce duy¢t thi giri van ban trd 101.

B2

Xir 1y ho so

Vién chirc Trung tdm
dugc phan cong

0,75 ngay lam viéc

b) Thoi gian thuc hién TTHC trudng hop yéu ciu sao va xéc thuc tai liéu luu triv : Thoi han cung cip tai liéu chdm nhét 1a 02 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cau sao va xac thue tai liéu luu trit.

Buwoc
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan ndp Phiéu yéu cau doc tai lidu luu trif tai Trung tdm
Luu trir lich str thudéc S& Noi vu tinh Lam Démg (sé» 04 duong 3/4,
phudng Xudn Huong - Da Lat, tinh Lam Pong)

B6 phan Tiép nhén ho so

B1 va BS A va Tra két qua Trung tdm 0,25 ngay lam viéc
Tha kstqua . 3 Luu trir lich st
- Néu ho so duoce duyét thi tién hanh cho phép st dung tai liéu, luu hd :
so va tra ket qua theo quy dinh.
- Néu ho so khong duogc duyét thi gui van ban tra 1oi.
B2 | Xilyhdso Vién chue Trung tam 0,75 ngay lam viéc
dugce phan cong
B3 Ky duyét sao, chung thuc tai liéu Lanh dao Trung tam 0,5 ngay lam viéc
B4 Poéng dau phat hanh Vin thu Trung tim 0,5 ngay lam viéc
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¢) Thoi gian thue hién TTHC dbi voi tai licu huu triv tiép cdn ¢o diéu kién: thoi han cung cép tai liéu chadm nhat 1a 07 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan Phiéu yéu ciu doc tai liéu luu trir, Phiéu yéu ciu sao va xéac thue tai liéu luu tri.

Budc e T = - —
shige hidn No¢i dung thye hién Trach nhiém Thoi gian
Tiép nhan hd so ’ ‘
- T6 chire, ca nhan ndp Phicu ycu céu doc tai liéu luu trir tai Trung tdm
Luu trir lich sir thudée S& N6i vu tinh Lam Dong (s6 04 duong 3/4, ot i - ik
: P " ; < X B9 phén Tiép nhén ho so
. phuong Xuan Huong - Pa Lat, tinh Lam Dong) o w0 7 - T
Bl vaB5 Tra kit qua va Tra két qua Trung tdm 01 ngay lam viéc
- Néu hd so duge duyét thi tién hanh cho phép sir dung tai liéu, Iuu hd Lo 1t el
so va trd két qua theo quy dinh.
- Néu ho so khéng duge duyét thi giri vin ban tra 101.
v g n Vién chirc Trung tdm N op
B2 Xu ly ho so durge phin cong 04 ngay lam viéc
B3 Ky duyét sao, ching thuec tai liéu Lanh dao Trung tdm 01 ngay lam viéc
B4 Dong dau phat hanh Vin thu Trung tdm

01 ngay lam viéc

2. Cp, cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh dich vu lwu trir. Ma TTHC: 1.013934

a) Thoi gian thuc hién TTHC ddi véi cdp Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 18 va ndi dung tai liéu trong hd so dap tng day du diéu kién.

Buée " - ; os -
e hign No§i dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
B1 va B7 | Tiép nhén hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir Iy va chuyén tra két qua | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | 01 ngay

2 Lanh dao Phong Cai cach .
B2 Chuyen = Iy hanh chinh va Vin thu luu trir 01 ngay
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Chuyén vién Phong Céi cach

B3 Tham dinh, xr Iy ho so hanh chinh va Van thu luu triv 03 ngay
> ST Lanh dao Phong Cai cach .
B KiEmriva, trinh Ky hanh chinh va Vin thu luu trix UL nigdy
B5 Ky duyét Lanh dao S& No1 vu 01 ngay
B6 Dong dau, phat hanh Vin thu S6 Noi vu 01 ngay
b) Déi véi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu triy trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
duge ho so hop 18 va ndi dung tai li¢u trong hd so dap tmg day du diéu kién.

Buée s v . - N
e kit No¢i dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
B1 va B6 | Tiép nhan hd so, cap nhit vao sd, chuyén xtr Iy va chuyén tra két qua | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay

. % gk Chuyén vién Phong Cai cach hanh chinh ;
B2 Tham dinh, xtr Iy ho so va Van the lru trit 01 ngay
. . . Lanh dao Phong Cai cach hanh chinh va .
B3 Kiém tra, trinh ky T 0,5 ngay
B4 Ky duyét Lanh dao S& N6i vu 0,5 ngay
BS Pang dau, phét hanh Vin thu Sé Noi vu 0,5 ngay
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3. Cong nhan tailiéu lru triv ¢6 gia tri dic biét. Ma TTHC: 1.013937

Thoi gian thue hién TTHC: Cham nht 1a 60 ngay ké tir ngay nhén hd so diy du, chinh xac theo quy dinh.

th’;é"ﬁ‘;én Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian

B1 va B8 | Tiép nhan ho so, cip nhit vao so, chuyén xir Iy va chuyén tra két qua | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0lngay
B gi;raéz (;iig};,rixélélc)’/é}gtso, thanh 14p 161 ddng xac dinh gia tri tai liéu luu $6 N6 vu Sy
B3 Tiép nhan ho so tir S& Noi vu Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay
B4 Kiém tra, trinh ky - Chuyén vién Vian phong UBND tinh 03 ngay
BS Ky nhay, trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B6 Ky duyét Lanh dao UBND tinh 02 ngay
B7 Pong diu, phat hanh Vin thu Vin phong UBND tinh 01 ngay

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (16 TTHC)
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY (15 TTHC)

1. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh lap héi. Ma TTHC: 1.013702

Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viée ké tir ngay UBND cip xa nhan hd so day du va hop 18
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Buréde
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhén ho so; tra két qua

BlvaB7 | Chuyén xtt Iy Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 ngay lam viée
. . o a g [Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, ’

5) Yhan ¢ s _, : SO : & v 01, o 13 5

B2 Phéan cong chuyén vién xu ly ho so UBND olp x3 01 ngay lam viéc
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hdi, UBND cip xa | 21 ngay lam viée

¥ . ) Lanh dao Phong Vin héa - X3 hoi, % - Fa "

B4 Kiém tra, trinh ky UBND cép xa 01 ngay lam viéc
B5 Ky duyét Lanh dao UBND cap xa 05 ngay lam viéc
B6 Dong dau phat hanh Vin thu UBND cép xa 01 Ngay lam viéc

2. Thii tuc Thanh 1ap héi. Ma TTHC: 1.013703

Téng thoi gian thue hién TTHC: 60 ngdy lam viée ké tir ngady UBND cép xa nhin hé so day di va hop 1¢

Bude
thue hién

Noi dung thye hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Ti¢p nhén ho so; tra két qua

BlvaB7 | Chuyén xit Iy Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 ngay lam viéc
‘ " T3 e
B2 Phén cong chuyén vién xu ly ho so A ll}i];)gg])\iaél; }::;a B, 05 ngay lam viéc
s . " Chuyén vién Phong Vian héa - X3 hoi, T
B3 Tham dinh ho so UBND cdp xd 43 ngay lam viéc
B4 | Kiém tra, trinh ky Lanh dao Phong Van héa - X3 ho, 05 ngay lam viéc

UBND cép xa
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BS Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 05 ngay lam vicce
B6 Pong dau phat hanh Vian thu UBND cép xa 01 ngay lam vicc

3. Thi tuc Béo cdo t6 chire dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cia hoi. Ma TTHC: 1.013704

a) Doi voi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viée ké tir ngay nhén ho so day da va hop phap

Buoe - e i . . N
fhizee lifdn Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
A R T 2 o 1Am P 5 et A £
B1 vaB7 I'iép r;han1h0’ so; tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép xa 01 ngay lm vide
- Chuyén xur ly =
) s Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi, B ook
e e fkoreoRon o F0 : . - i 1 ;
B2 Phan cong chuyén vién xur ly ho so UBND cép xé 02 ngay lam viéc
X . " Chuyén vién Phong Vian héa - Xa hoi, A ”
B3 Tham dinh ho so UBND cép xa 31 ngay lam viéc
.z . , Lanh dao Phong Vian hoéa - X3 hoi, . .
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cdp xa 05 ngay lam viéc
B35 Ky duyét Lanh dao UBND cip xa 05 ngay lam viéc
B6 Poéng dau phat hanh Vian thu UBND c¢ép xa 01 ngay lam viéc

b) D6i véi dai hoi thanh lap

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viée ké tir ngady UBND cdp xa nhan hd so diy da va hop 1¢

Budoce
thwe hién

Noi dung thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian

B1 vaB7

- Tiép nhén ho so; tra két qua
- Chuyén xu ly

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa

01 ngay lam viée




Lanh dao Phong Van hoa - X3 hoi,

B2 Phén cong chuyén vién xu ly ho so UBND cép x4 01 ngay lam viéc
B3 Tham dinh hé so Chuyén vién Phong Vian héa - Xa hoi, UBND cap xi 10 ngay lam viéc
.z : ; Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi., e T e
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cép xa 01 ngay lam viéc
BS Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc
B6 Poéng ddu phat hanh Van thuy UBND cép xa 01 ngay lam viéc

4. Thi tuc Thong bao két qua dai hi va phé duyét dbi tén hoi, phé duyét diéu 1& hdi. Ma TTHC: 1.013706

Téng thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay lam viée ké tir ngay UBND cép xa nhan ho so ddy da va hop 1¢

Buoe
thue hién

Noi dung thyc hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhéan hd so; tra két qua

BlvaB7 | Chayda xit Iy Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢ong cap xa 01 ngay lam viéc
: A Lanh dao Phong Vin hoa - X3 hoi, :

~ -~ ~ a3 - &£ g . ’ s > b ] by ~
B2 Phéan cong chuyén vién xur ly ho so UBND cip xa 05 ngay lam viéc
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cép xa 43 ngay lam viéc

ok . . Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hdi, L. o
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cAp xi 05 ngay lam viéc
B35 Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 05 ngay lam viée
B6 Poéng déu phat hanh Van thuy UBND cép xa 01 ngay lam viéc
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5. Thi tuc Chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi. Ma TTHC: 1.013707

Tong thot gian thue hién TTHC: 60 ngay lam viée ké tir ngay UBND cadp xa nhidn hd so day da va hop 1é

Buoc

oz Noi dune thue hién
thue hién ) &I :

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhén ho so; tra két qua

B1 va B7 T e Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip xa 01 ngay lam viéc
- Chuyén xu ly =
: 3 Lanh dao Phong Van héa - Xa hdi
B2 Phan cong chuyén vién xur ly ho so : =T o 05 ngay lam viéc
& chuy Y UBND cép x3 i ;
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cip xa 43 ngay lam viéc

B4 Kiém tra, trinh ky

[anh dao Phong Vian hoa - Xa hoi,
UBND cép xa

05 ngay lam viéc

BS Ky duyét Lianh dao UBND cép xa 05 ngay lam viéc
B6 Pong dau phat hanh Vin thu UBND cdp x4 01 ngay lam viéc

6. Thii tuc hdi twr gidi thé. Ma TTHC: 1.013708

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cép xd nhan ho so diy da va hop 18

Buoce

o Noi dung thue hién
thue hién : S *

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhén ho so; tra két qua

N 2 - A Ph N - S A ~ - - A

Bl va B7 . Chitiyn s 19 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip xa 01 ngay lam viéc
e Lanh dao Ph¢ an hoa - Xa hoi, e

B2 Phan cong chuyén vién xit 1y ho so shinaden Rhing Vi, - Sadig 02 ngay lam viéc

UBND cép xa

B3 Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cép xa

31 ngay lam viéc
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Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi,

B4 Kiém tra, trinh ky UBND cdp xa

05 ngay lam viéc

B5 Ky duyét Lanh dao UBND cép xi 05 ngay lam viéc

B6 Dong diu phat hanh Vin thy UBND cép xa 01 ngay lam viéc

7. Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han. Ma TTHC: 1.013709

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay lam viée ké tir ngay UBND cép xa nhén ho so ddy da va hop 16

Bude s o ; - o
" n Noi dung thyue hién Trach nhi¢m Thoi gian
thuc hién
Bl ) r]:]ep ?h@“,ho, ST ket.quia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp xa 01 ngay lam viéc
- Chuyén xu ly
Al W am o tee v Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, . o
B2 Phan cong chuyén vién xir ly ho so UBND cép xi 01 ngay lam viéc
B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cap xa 23 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Van hda - Xa hai,

B4 Kiém tra, trinh ky 02 ngay lam viéc

UBND cép xi
B5 Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 02 ngay lam viéc
B6 Dong diu phat hanh Vin thu UBND cép x3 01 ngay lam viée

8. Thii tuc hf)‘ tro chi phi y té va thu nhip thue té bi mét hoic giam siit cho ngudi dang trie tiép tham gia hoat ddng chir thap dé bi tai nan
din dén thiét hai vé sirc khoe. Ma TTHC: 1.013710
a) Tong thoi gian thue hién TTHC: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy ngudi bi tai nan da dugc ctru chiva, phuc hdi sirc khde va chire

nang bi mét hoic giam sat, Hoi Chit thdp dé quan ly ngudi bi tai nan 1dp 01 bo ho so g1 Phong Véan hoa - Xa hoi thuéc UBND cép Xa cung
dia ban dé tham dinh.
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Budce
thue hién

Noi dung thwe hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Ti€p nhén ho so; trd két qua

B1 va B6 AR Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cz”ip x4 01 ngav
- Chuyén xur ly = S £a}
P S Lanh dao Phong Van hoéa - X3 hdi, x
B2 Phan cdng chuyén vién xur 1y ho so UBND cép xi 01 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Van hoa - X héi, UBND cép x4 06 ngay
i . R Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi, .
B4 Kiém tra, ky duyét UBND cép xa 01 ngay
BS Poéng diu phat hanh Vin thu UBND cip xa 01 ngay

b) Téng thoi gian thue hién TTHC: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh, Phong Van hoé - Xa hoi thude

UBND cép xa phdi hgp v6i co quan bao hiém xa hoi, co quan ¢6 lién quan thim dinh va ¢6 vian ban tra 101 Hoi Chit thip do.

Buoce - o R . - P
Pl Hiidn Noi dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
BlvaB7 | Liep rghan»ho' 50 1) ehglia Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4 01 ngay

- Chuyén xu ly =
" N em ot ix Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, .
B2 Phan cong chuyén vién xur ly ho so UBND cip xa 02 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cip xa 13 ngay
g ) . Lanh dao Phong Van hoa - Xa hdi, "
B4 Kiém tra, ky duyét UBND cip xd 02 ngay
BS5 Poéng ddu phét hanh Vin thu UBND cép xi 01 ngay

c) Téng thoi gian thue hién TTHC: Trong thoi han 10 ngay, ké tirngay nhan duoc vin ban thAm dinh ctia Phong Van hod - Xa hdi thudc UBND
cap x3, Hoi Chit thap dé xem xét, chi tra chi phi. Truong hgp khong dong y, ¢d vin ban tra 101 néu 18 1y do.
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BU'O’?A Noi dung thuc hién Trach nhiém Thoti gian
thire hién ; »
B1vaBe | - Lip nhdn ho so; trd ket qua Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cp xa 01 ngay
- Chuyén xtr ly =
B2 Phén ¢ong chuyén vién xir Iy ho so Lnil fg0 1:}];;‘%1)\2]; ];Za A3 I, 01 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cép xa 06 ngay
.2 Lanh dao Phong Van hoa - X hoi
e i v duyét - S T Vs i
B4 Ki€m tra, trinh ky duy¢ UBND cép xa 01 ngay
BS Pong déu phat hanh Vin thu UBND cép xa 01 ngay

9. Thi tuc cip lai gidy phép thanh Iap va cong nhin diéu 1¢ quy. Ma TTHC: 1.013711

Tong thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay co quan co tham quyén nhén dy du ho so hop 1é va y kién cua cac co quan lién
quan vé viéc cAp gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ quy.

thﬁfﬁ?@n Néi dung thuc hién Tréch nhiém Théi gian

B1vaB7 : Elkii) yrézé;ﬁhg 30; et g Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa 01 ngay
B2 | Phan cong chuyén vién xir 1§ hd so Ldnh dao }E}ggg[)vc‘;‘; 1;‘:1 -8 i, 05 ngdy
B3 Thém dinh hd so Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cép xa 43 ngay
B4 Kiém tra, trinh ky Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND cép xa 05 ngay
B5 Ky duyét Lanh dao UBND cip xa 05 ngay
B6 DPoéng dau phat hanh Vin thuy UBND cép xa 01 ngay
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10. Cong nhin quy da diéu kién hoat dong va ¢ong nhan thanh vién héi dong quan Iy quy; cong nhan thay ddi, bd sung thanh
vién hdi dong quén Iy quy. Ma TTHC: 1.013712

a) Tong thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay co quan ¢ thim quyén nhén da hd so hop 1¢ vé vige cong nhan quy da didu kién
hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

BH‘O..CA Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
thue hién :
5 - Tiép nhén ho so; tra két qua i . N £ 5
BlvaB7 | Ehngin 21y Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cap xa 01 ngay
S g i e o T o Gl 2 s Lanh dao Phong Vin hoéa - X3 hoi, .
B2 Phén c¢ong chuyén vién xtr 1y ho so UBND cép G 05 ngay
B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cip x4 43 ngay
.2 . , Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi, ;
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cép xa 05 ngay
B5 Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 05 ngay
B6 Doéng dau phat hanh Vin thu UBND cép xa 01 ngay

b) Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngdy co quan c¢6 thim quyén nhén di hd so hop 18 va ¥ kién cta céc co quan lién quan
vé viéc cong nhén thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Bude

- Noi dung thuc hién Trach nhiém Thoi gia
thue hién * o : j TEEE

- Tiép nhan ho so: tra két qua

BlvaB7 - Chuyén xu ly

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa 01 ngay

Lanh dao Phong Vian hoéa - Xa hoi,

B2 Phan c6ng chuyén vién xur ly ho so UBND cép xa

05 ngay

B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cép xa 43 ngay
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L.anh dao Phong Vian héa - Xa hoi,

34 Kiém tra, trinh ky UBND cép 3 05 ngay
B3 Ky duyét Lanh dao UBND cép xa 05 ngay
B6 Pong diu phat hanh Vin thu UBND cép xa 01 ngay

11. Thi tuc Cong nhén diéu 1¢ (siva d6i, bé sung) quy; doi tén quy. Ma TTHC: 1.013713

a) Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ke tur ngay co quan c6 thim quyén nhén dia ho so hop 1€ va y kién cia cac co quan lién quan

vé viéc cong nhan dicu 1€ (stra doi, bd sung) quy.

Bse Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
thue hién ’ :
Bl1vaB7 | Ticp nhan ho so; trd két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa 01 ngay
- Chuyén xr ly = o °©
N N T T | Lanh dao Phong Vin héa - X3 hdi, :
B2 Phén cong chuyén vién xir ly ho so UBND cip xa 05 ngay
B3 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi, UBND cip xa 43 ngay
.2 . ) Lanh dao Phong Vin héa - X3 ho, .
B4 Kiém tra, trinh ky UBND céip xa 05 ngay
BS Ky duyét Lanh dao UBND cép xi 05 ngay
B6 Doéng dau phat hanh Vin thy UBND cép xa 01 ngay
b) Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngdy co quan c¢6 thdm quyén nhan di hd so hop 18 vé viée di tén quy.
Buéce s e . - —
By K N9§i dung thye hién Trach nhiém Thoi gian
B1vap7 |~ Li¢p nhan ho so; trd ket qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cAp xa 01 ngay

- Chuyén xitr ly
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[.dnh dao Phong Van hoa - Xa hoi,

B2 Phén cong chuyén vién xir ly ho so UBND ofp xa 05 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND cép xa 43 ngay
ol o s s Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, 2 i
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cip xi 05 ngay
BS Ky duyét Lanh dao UBND cip xa 05 ngay
B6 Déng dau phat hanh Vin thu UBND cip xa 01 ngay
12. Thii tuc cép lai gidy phép thanh Iap va cong nhin diéu Ié quy. Ma TTHC: 1.013714
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay co quan ¢ thim quyén nhan don hop 1&.

Buée v RN . . e
thwre hién NOi dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
BlvaB7 | J1ep rglhanﬂho' SO e keer-gua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa 01 ngay

- Chuyén xur ly

e R b A e T L.@nh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, .
B2 Phéin cong chuyén vién xir ly ho so UBND cép xé 05 ngay
B3 Tham dinh hd so Chuyén vién Phong Vian héa - Xa hoi, UBND cép xa 43 ngay

.2 . , Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, :
B4 Kiém tra, trinh ky UBND ¢ ép < 05 ngay
B5 Ky duy¢t Lanh dao UBND cip xa 05 ngay
B6 Pong dau phat hanh Vin thu UBND cip x3 01 ngay

13. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong. Ma TTHC: 1.013715

Téng thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay lam viée ké tir ngay co quan ¢ thAm quyén nhén du hd so hop 1¢ va y kién ctia céc co quan lién




quan v¢é viée cho phép quy hoat dong tré lai.
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Budée
thuc hi¢n

Noi dung thuc hién

Trach nhiém

Thoti gian

- Tiép nhan ho so; tra két qua

Bl va B7 S A Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¢ong cap xa 01 ngay lam vicc
- Chuyén xu ly S g

e o o MR o G T Lanh dao Phong Van hoa - X4 hoi, 2. 3= -
B2 Phéan cong chuyén vién xu ly ho so UBND cip xi 05 ngay lam viéc
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND cip xa | 43 ngay lam viéc

.2 ; 5 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, 5. v
B4 Kiém tra, trinh ky UBND ¢ ép G 05 ngay lam viéc
BS Ky duyét Lanh dao UBND cép xi 05 ngay lam viéc
B6 Dong ddu phat hanh Vin thu UBND cép x4 01 ngay lam viéc

14. Hop nhit, sap nhip, chia, tich, m& rong pham vi hoat dong quy. Ma TTHC: 1.013716

Tdng thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay co quan c6 thdm quyén nhan diy du hd so hop 1¢ vé viée cho phép hop nhit,
sap nhap, chia, tach quy

BU’O’(.!A Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
thire hién
B1 vaB7 : gffy%ﬁa;ﬁh& B AT ket g Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng cip xa 01 ngay
PRI TR ey | Lanh dao Phong Vin hoéa - X3 hoi, 2
OhA o : . : ;
B2 Phan cong chuyén vién xu ly ho so UBND cép xa 05 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin héa - Xa hoi, UBND cap xa 43 ngay




24

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi,

B4 Kiém tra, trinh ky UBND ¢ ép i 05 ngay
BS Ky duyét Ianh dao UBND cip xa 05 ngay
Bo6 Déng ddu phat hanh Vin thu UBND cép x4 01 ngay

15. Thii tuc Quy tur gii thé. Ma TTHC: 1.013717

Tong thoi gian thue hién TTHC: Sau 60 ngay ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong théng béo thanh toan no va thanh Iy tai san, tai chinh

cla quy khi qu¥ tu giai thé ma khong c6 don khicu nai.

Bude
thire hién

No§i dung thuce hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhan hd so; tra két qua

BlvaB7 | Chuyén g1t 1§ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 ngay
S i R o e o A 4 b Lanh dao Phong Vin hoa - Xa hoi, .
B2 Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so UBND cép xa 05 ngay
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong Vin hoa - Xa hoi, UBND cép xi 43 ngay
.2 i ; L.anh dao Phong Vin hoa - X3 hdi, .
B4 Kiém tra, trinh ky UBND cép xa 05 ngay
BS Ky duyét Lanh dao UBND cap xa 05 ngay
B6 Poéng ddu phat hanh Vin thu UBND cép xa 01 ngay
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I1. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC (01 TTHC)
1. Pang ky hop dong lao dong truc tiep giao két. Ma TTHC: 1.013734

Tong thot gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

Buoc
thue hién

Noi dung thuye hién

Trach nhiém

Thot gian

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap

B1 vaB7 | Tiép nhan hé so, cap nhit vao sO, chuyén xir ly va tra két qua . 0,5 ngay lam viéc
_ L.anh dao Phong Vian hoa - Xa hoi, .

B2 Phén cong xur ly UBND céip xa 0,5 ngay lam viéc
. covi e 5 Chuyén vién Phong Vian hoéa - Xa hoi, N o

B3 I'ham dinh ho so UBND cdp 02 ngay lam viéc
N ¢t 1 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi, e E e

B4 Xem xét, kiem tra trinh ky UBND cép xa 01 ngay lam viéc

B5 Ky duyét van ban Lianh dao UBND cap xi 0,5 ngay lam viéc

B6 Déng dau phat hanh Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc

PHAN I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC SUA DPOI, BO SUNG CAP TINH

I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY (07 TTHC)

1. Thi tuc cp gidy phép thanh ldp va céng nhén diéu 1¢ quy. Ma TTHC: 1.013017

Tong thoi gi‘an giai quyet: 60 ngdy ké tir ngay nhén day di ho so hop 1€ va y kién ctia cac co quan lién quan vé viée cip gify phép thanh
1ap va cong nhéin Dicu 1§ quy

Buée
thire hién

Noi dung thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian

BlvaBl3

- Tiép nhan hd so; kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hd so theo
quy dinh; q
- Cép nhat vao so6 theo doi;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

01 ngay
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- Chuyén So NoO1 vu xu ly.

Lanh dao Phong T chirc bién ché

B2 Phan cong chuyén vién xur 1y hd so 02 ngay
B3 Tham dinh hé so trinh lanh dao Phong T chire bién ché Chuyén vién Phong Td chtrc bién ché 36 ngay
B4 X@n X?t, 1:(161‘11 tra ho so trude khi chuyén lanh dao S& Noi vu Lank dao Phong Td chire bien ché 0 nsdy

ky duyét to trinh
B5 Ky duyét to trinh Lanh dao S& Néi vu 03 ngay
B6 DPéng ddu phét hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S¢ Noi vy 01 ngay
B7 Tiép nhan ho so, cip nhit vao sd va chuyén xir ly Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
B8 Tham dinh h so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vian phong UBND tinh 07 ngay
B9 Xem xét, kiém tra ho so, trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét Lanh dao Van phong UBND tinh 03 ngay
B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
B11 D?n% dau: I:lhat hanh (fbuycn két qua cho bd phén tiép nhin va Van thir Vén phong UBND tinh 01 fidy

tra két qua linh vuc Noi vu

T g om. o s . 5 ; e o8 Khong tinh

Bl12 Tra két qua cho ca nhan, t6 chic I'rung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

thoi gian
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2. Thi tuc ¢éng nhan quy di diéu kién hoat djng va cong nhin thanh vién Hoi dong quén 1y quy; cong nhén thay doi, bo sung
thanh vién Hoi dong quan ly quy. Ma TTHC: 1.013018

a) Vé viéc cong nhin quy da diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién Hji dong quin 1y quy

Tong thoi gian giai quydt: 60 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

Buwoe
thue hién

Noi dung thywe hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhin hd so; kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so theo
quy dinh;

BlvaBI3| - Cap nht vio sb theo doi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay

- Chuyén S¢ No1 vu xar ly.

B2 Phén cong chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao Phong T chirc bién ché 02 ngay

B3 Tham dinh hd so trinh 1anh dao Phong T4 chire bién ché Chuyén vién Phong T6 chirc bién ché 36 ngay

B4 X'em xeﬂ:t, lf]e{n tra ho so trudce khi chuyén lanh dao S& Noi vu Lanh dao Phong T4 chirc bién ché 02 nedy
ky duyét to trinh

B5 Ky duyét to trinh I.anh dao S& Ndi vu 03 ngay

B6 Dong déu phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& N§1 vu 01 ngay

B7 Tiép nhan ho so, cip nhat vao sb va chuyén xu ly Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay

B8 ThAm dinh hd so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 07 ngay

B9 Xen} Xét, I§1<:n_1 tra ho so trude khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lénh dao Van phong UBND tinh 05 naiy
duyét quyét dinh

B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Doéng diu, phat hanh chuyén két qua cho bo phan tiép nhén va , s \ . .

Bll tr4 két qua linh vire N§i vu Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay

B12 Tra két qua cho ca nhan, t6 chire Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Khiong:tink

thoi gian
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b) Y kién cia cic co quan lién quan vé viée cong nhan thanh vién Hi dong quéan ly qu¥y

Tong thot gian gidi quyét: 60 ngay k€ tr ngay nhin du ho so hop 1€

Buoc
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhén ho so; kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so theo
quy dinh;

. ] : A T . ; g od §
BlvaBI3 |- ChpiliBtvin s theodis I'rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay
- Chuyén S& Noi vu xur 1y,
B2 Phén cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao Phong T6 chire bién ché 02 ngay
B3 Thim dinh hd so trinh lanh dao Phong T chire bién ché Chuyén vién Phong T chirc bién ché 36 ngay
B4 X?ln an:t, lflel‘Il tra ho so trude khi chuyén 1anh dao S¢ Noi1 vu Lénh dao Phong T & chite bién ché 02 ngdy
ky duyét to trinh =
BS Ky duyét To trinh Lanh dao S& Noi vu 03 ngay
B6 Pong diu phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& Ngi vu 01 ngay
B7 Tiép nhan ho so, cap nhit vao s6 va chuyén xir 1y Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay
B8 Tham dinh hé so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vin phong UBND tinh 07 ngay
B9 ch} Xét, lilen_} tra ho so trudce khi trinh lanh dao UBND tinh ky I dao Véin phiong UBND Hoh 075 pdy
duyét quyét dinh
B10 Ky duyét Quyét dinh [Lanh dao UBND tinh 03 ngay
gy | ouydan e hanl € ugsnSrogud g g ghan Lop Mhin v Vin thu Vin phong UBND tinh 01 ngay
tra két qua linh vuc No1 vu
B12 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chitc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh Khang Unh

thot gian
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3. Thii tuc ¢6ng nhan diéu 18 (stra ddi, bo sung) quy; doi tén quy. Ma TTHC: 1.013019

a) Y kién cua cac co quan lién quan vé viéc cong nhan diéu 1€ (stra doi, bo sung) quy

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1€

Buode
thue hién

Noi dung thye hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhan hd so; kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so theo
quy dinh

BlvaBI13 . pe ol i Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh 01 ngay
-Cép n}lat. vao s6 theo doi %= =
- Chuyén S¢ Noi vu xur ly
B2 Phan cong chuyén vién xir Iy hé so Lanh dao Phong T chire bién ché 02 ngay
B3 Tham dinh hd so trinh 1anh dao Phong T6 chire bién ché Chuyén vién Phong T6 chire bién ché 36 ngay
B4 Xf:m ijt, ]‘<1e1‘n tra ho so trudce khi chuyén 1anh dao S¢ No1 vu Lanh dao Phong T4 chitc bién ché 02ty
ky duyét to trinh
BS Ky duyét to trinh Lanh dao S Noi vu 03 ngay
B6 Pong déu phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vian thu Sé Noi vu 01 ngay
B7 Tiép nhan ho so, cép nhit vao so va chuyén xir ly Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay
B8 Théam dinh ho so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vin phong UBND tinh 07 ngay
RO Xen} x€t, 1§1611_1 tra ho so trudce khi trinh lanh dao UBND tinh ky Léanh dao Vin phong UBND tinh 03 ngdy
duyét quyé€t dinh
B10 Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
B11 DfmgZ dau: p~hat hanh (:‘].ulyen két qua cho bd phén ti€p nhan va Van thu Van phong UBND tinh 01ty
tra két qua linh vire NoO1 vu
sy ; RS YR L . ; ” ; Khong tinh
B12 I'ra két qua cho ca nhén, 16 chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh

thoi gian
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b) Vé viéc ddi tén quy

Tong thot gian giar quyét: 60 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1€

Buoe - — i - 3l
fope Hign Noi dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian
- Tiép nhan ho so; kiém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so theo
: quy dinh ) . o 14 5 C AL i
BlvaBI13|" Cap nhit vao sb theo doi I'rung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 01 ngay
- Chuyén S& Noi vu xur ly
B2 Phén ¢6ng chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao Phong T6 chire bién ché 02 ngay
B3 Tham dinh ho so trinh 1anh dao Phong T chite bién ché Chuyén vién Phong T6 churc bién ché 36 ngay
s - & - R I 3n 15  NA: . . ]
B4 Xf:ln x?t, 1\(1@1‘11 tra hd so trude khi chuyén 1anh dao S& Noi vu I:finh dao Phine T8 chiro bid o 3 oty
ky duyét to trinh
B5 Ky duyét to trinh Lanh dao S& Noi vu 03 ngay
B6 DPéng ddu phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& Noi vu 01 ngay
B7 Tiép nhén ho so, cip nhit vao sd va chuyén xir ly Vin thu Vian phong UBND tinh 01 ngay
B8 Tham dinh hé so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vian phong UBND tinh 07 ngay
B9 Xen: X€Et, lilerp tra ho so trudce khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0% ngiy
duyét quyét dinh
B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
B1] D?n% dauq, Iihat hanh ?huyen két qua cho bd phan tiép nhan va Vi the Vin phins UBND ik 01 nody
tra két qua linh vuc Noi1 vu
B12 Tra két qua cho ca nhan, to chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh g tint

thoi gian
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4. Thi tuc cip lai gify phép thanh 1ip va cong nhén diéu 1¢ quy. Ma TTHC: 1.013020

Tong thoi gian gidi quyét: 60 ngady ké tir ngay nhan don hop 1€

Buwoce
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhén hd so; kiém tra tinh phap 1y va nd1 dung ho so theo

quy dinh

BlvaBI3 |- Cap nhat vio s & theo doi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay

- Chuyén S6 Noi vu xir ly

B2 Phén cong chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao Phong T chirc bién ché 02 ngay

B3 ThAm dinh hd so trinh 1anh dao Phong Té chirc bién ché Chuyén vién Phong T6 chtic bién ché 36 ngay

, . A X ; 2 1s  NTA: . ]

B4 X@l x?t, l‘<161\n tra ho so trude khi chuyén 1anh dao S¢ No§1 vu I.8nih e Phitns 'T6 chitcbisn che 0% nody
ky duyét to trinh

BS Ky duyét to trinh Lanh dao S& No1 vu 03 ngay

B6 Dong dau phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu Sé Noi vu 01 ngay

B7 Tiép nhén hd so, cap nhat vao s6 va chuyén xir ly Van thu Vian phong UBND tinh 01 ngay

B8 Tham dinh hd so trinh Linh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vian phong UBND tinh 07 ngay

B9 Xerrnl xet, %ICIT-I tra ho so trudce khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lanh dgo Vin phong UBND tinh 03 nady
duyét quyét dinh

B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay

BI11 D?n% dau: p~hat hanh E:huyen két qua cho bd phén tiép nhan va Viin thir Viin phing UBND vinh 01 ngdy
tra két qua linh vuc No1 vu

Bi12 Tréa két qua cho ¢ nhan, td chire Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh iy

thoi gian
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5. Thii tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng. Ma TTHC: 1.013021

Tong thoi gian gidi quyet: 60 ngay ké tir ngay nhdn du hod so hop 1¢

Budce
thue hién

Noi dung thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhan hd so; kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ho so theo
quy dinh

BlvaBI3 |~ Cap nht vao s & theo dsi I'rung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh 01 ngay

- Chuyén S& N&1 vu xir ly

B2 Phén cong chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao Phong Té chtrc bién ché 02 ngay

B3 Tham dinh ho so trinh lanh dao Phong T4 chirc bién ché Chuyén vién Phong Té chire bién ché 36 ngay

B4 Xfam x?t, lfleljn tra ho so trude khi chuyén lanh dao S& Noi vu Lk do Phang TA sl hitn ahs 02 nptly
ky duyét to trinh

B5 Ky duyét to trinh LLanh dao S& No§1 vu 03 ngay

B6 Doéng dau phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& Noi vu 01 ngay

B7 Tiép nhan ho so, cip nhat vao sd va chuyén xir ly Vian thu Van phong UBND tinh 01 ngay

B8 Tham dinh hd so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 07 ngay

B9 Xen} wek; 1-’(:1611.] tra ho so trude khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lénh dao Vin phong UBND tinh 03 ngay
duyét quyét dinh =

B10 Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay

B11 D?n% dau: p~hat hanh ?I.luycn két qua cho by phén ti€p nhan va VB fhu W phiing TRND S 0l 1oy
tra két qua linh vuc Noi vu

B12 Tra két qua cho ca nhén, td chirc Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Khong tinh

thot gian
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6. Thi tuc hop nhAt, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy. Ma TTHC: 1.013022

a) Vé viéc cho phép hop nhat, siap nhap, chia, tach quy

Tong thoi gian giai quyét: 60 ngay k& tir ngay nhan da ho so hop 1é

Budoe
thure hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

- Tiép nhan ho so; kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so theo
quy dinh

BlvaBl3 |~ Céip nhit vio sb theo doi ['rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay
- Chuyén S¢& No1 vu xur ly
B2 Phén cong chuyén vién xir Iy ho so Lanh dao Phong T chirc bién ché 02 ngay
B3 Tham dinh hd so trinh lanh dao Phong T6 chire bién ché Chuyén vién Phong T6 chic bién ché 36 ngay
B4 Xf:ln x?t, l‘(lel‘n tra ho so trude khi chuyén lanh dao S& Noi vu Lanh dao Phong T4 chitc bién ché G5y
ky duyét to trinh
B5 Ky duyét to trinh Lanh dao S& No1 vu 03 ngay
B6 Pong ddu phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& Noi vu 01 ngay
B7 Tiép nhan ho so, cip nhat vao sb va chuyén xir Iy Vin thu Vin phong UBND tinh 01 ngay
B8 Tham dinh ho so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Van phong UBND tinh 07 ngay
19 Xenz xét, 1§1611_1 tra ho so trude khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 03 nedy
duyét quyét dinh
B10 Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
gy | PO0E n, PRALTGEN.Chuysh ket qnd, ohor GO phgrr sy il v Vian thu Vin phong UBND tinh 01 ngay
tra két qua linh vue Noi vu
g e ool boclelan Al L 5 5 ; P Khong tinh
B12 Tra két qua cho ¢4 nhén, 16 chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

thoi gian




b) Y kién cua cac co quan lién quan vé viéc cho phép md rong pham vi hoat dong ciia quy

Tong thot gian gial quyét: 60 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop I¢

Buéc s o R % - s
thure hign NOi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
- Tiép nhan ho so; kiém tra tinh phép 1y va ndi dung ho so theo
. quy dinh ) 5 s SR .
BlvaBI3 |- Cap nhit vio sb theo doi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay
- Chuyén S¢ Noi vu xur ly
B2 Phén ¢6ng chuyén vién xir ly hd so Lanh dao Phong Té chure bién ché 02 ngay
B3 Tham dinh ho so trinh lanh dao Phong Té chire bién ché Chuyén vién Phong T6 chire bién ché 36 ngay
TR o LA . . Al i & NJA i )
B4 X’cm x?t, 1‘(181:11 tra h6 so trude khi chuyén lanh dao Sé Noi vu Lk da0 Phidne T8 chife bitn ché 02 npdy
ky duyét to trinh
BS Ky duyét to trinh Lanh dao S& Noi vu 03 ngay
B6 Pong du phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu S& Noi vu 01 ngay
B7 Tiép nhan hd so, c¢ip nhat vao sb va chuyén xir ly Vin thu Vian phong UBND tinh 01 ngay
B8 Tham dinh hd so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vian phong UBND tinh 07 ngay
B9 ch} Xét, 1§1€1I'1 tra ho so trude khi trinh 1anh dao UBND tinh ky L& @0 Vi phng UBND fink 03 nody
duyét quyét dinh
B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
B11 D?n% dau: p~hat hanh cﬂ:}.myen két qua cho by phén tiép nhin va Van thu Van phong UBND tinh 01 nagy
tra két qua linh vuc Noi vu i
B12 Tra két qua cho ca nhan, td chire Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Khiéng tinh

thoi gian




7. Thii tuc quy tr gidi thé. Ma TTHC: 1.013023

Tong thot gian gial quyét: Sau 60 ngay ké tir ngay két thie thoi han ghi trong thdng bao thanh toan ng va thanh 1y tai san, tai chinh caa
quy khi qu¥ tu giai thé ma khong c¢é don khiéu nai

Budée
thuc hién

Noi dung thuc hién

- Tiép nhan ho so; kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so theo

Trach nhiém

Thoi gian

Bl quy dinh; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay
- Tra két qua.

B2 Phén cong chuyén vién xur Iy ho so Lanh dao Phong T chire bién ché 02 ngay

B3 Tham dinh ho so trinh linh dao Phong T chire bién ché Chuyén vién Phong T6 chirc bién ché 36 ngay

B4 X'cm xnﬁ:t, 1§1e{n tra ho so trude khi chuyén lanh dao S& Noi vu Lénh dao Phong T 3 chire bien ché 02 naiy
ky duyé€t to trinh

BS Ky duyét to trinh Lanh dao S& No1 vu 03 ngay

B6 Dong dau phat hanh, chuyén két qua trinh UBND tinh phé duyét Vin thu Sé Noi vu 01 ngay

B7 Tiép nhan ho so, cip nhat vao sb va chuyén xir Iy Vin thu Van phong UBND tinh 01 ngay

B8 Thém dinh hé so trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét Chuyén vién Vin phong UBND tinh 07 ngay

B9 ch:a X€t, 1§16n_1 tra ho so trude khi trinh 1anh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phéng UBND tinh 03 ngdy
duyét quyét dinh

B10 | Ky duyét Quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 ngay

B11 D?ng:7 dau: p~h3t hf?nh ef_luyen két qua cho bd phén ti€p nhan va Vain this Veir phidng UEND il Ol sy
trd két qua linh vuc Noi vu

B12 | Tré két qui cho cé nhén, t chirc Trung i Phyeryn hih chinhetng thd Khong tinh

thot gian
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IL. LINH VUC LAO DONG, TIEN LUONG (01 TTHC)
1. Piang ky noi quy lao dong ciia doanh nghiép. Ma TTHC: 2.001955
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so.

Blm’?,\ Noi dung thue hién Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : : ; :
B1 vaB7 | Tiép nhan hd so, chuyén dén phong chuyén mén va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
" -y Lanh dao Phong Lao dong, viée lam 5
B2 Phén cong xur ly va Thanh nién 0,5 ngay
B3 Thém dinh, trinh linh dao Phong Chuyén vién p‘h()ng Lao_c}’ong, viée lam 03 ngay
va Thanh nién =
< 3 ; Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam .
B4 Kiém tra, trinh ky va Thanh nién 01 ngay
B35 Lanh dao S& ky vén ban Léanh dao S¢ Noi vu 01 ngay

B6 Poéng diu, phat hanh chuyén két qua

Van thu S& Noi1 vu

01 ngay
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