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TINH LAM DONG

Noi nhQn:
- VIn phdng Chinh pht (Cpc KSTTHC);
- Cht tich, cric PCT UBND tinh;
- Nhu Di6u 3;
- LDVP;
- Cdng Th6ng tin diQn tt tinh;
- Trung tdm Cdng brio - Tin hgc;
- Luu: VT, HCC.

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-T do- nh htic

HO

56: A4SIQD-IIBND Ldm D6ng, ngdyL3 thdng 7 ndm 2025

QUYfTDINH
Ph6 duyQt quy trinh nQi bQ gini quy6t ttrt tgc hinh chfnh

trong linh vgc viQc lim, an tohn vQ sinh lao tlQng; lao tlQng ti6n luong;
qu6n lf lao tlQng ngoii.nu0c; guin lf nhi nudc v6 tr6i, quf; luu trit thuQc

th6m quy6n giii quy5t cta c6p tinh, c6p xi tr6n tlia bin tinh Lim D6ng

cHU TICH Uy raX NTAXOAN riNn LAMDONG

Cdn cilr Ludt Tii ch*c chinh quyin dia phwrng ngdy I 6 thdng 6 ndm 202 5;

Cdn c* Nshi dinh sd t \A.ZOZS.NO-CP ngdy 0g thdng 6 ndm 2025 ct)a
Chinh phil vi tht{c hi€n thil tuc hdnh chinh theo co ch€ m\t c*a, m/t ctia lien
th6ng tqi 86 phQn mpt ctia vd Cting dich vu c6ng qudc gia;

ThUc hiQn Quy€t dinh sa tSZOtgO-UnNO ngdy 25 thdng 6 ndm 2025;
Quyiit dinh sii t SlelgO-UnNO ngdy 25 thdng 6 ndm 2025 ctta Chi tich Uy ban
nhdn ddn tinh Ldm Ding vi viQc c6ng bii Danh mtrc thi tuc hdnh chinh thuQc
thdm quyin gidi quyAt cila ciip tinh, ctip xd tr€n dia bdn tinh Ldm Ding;

Theo di nghi cila Gidm diic Sd Npi vu.

QUYETDINH:
Didu 1. Ph€ duyQt kdm theo Quy6t alnh nAy quy trinh n6i b6 gi6i quyiit tht

tgc hdnh chinh trong linh vgc vi6c ldm, an toin vd sinh lao dQng; lao dQng ti€n
lucrng; qu6n lf lao dqng ngodi nudc; quin lj nhd nudc v6 hQi, quy; luu trfr thuQc
., i : .". ,. -thim quydn giai quy6t cria c6p tinh, c6p xd tr6n dia bdn tinh L6m D6ng.

Didu 2. euy6t dinh :;'"':;:;:::'#;Kl:i"eey ky
Didu 3. Chrinh Vdn phdng Uy ban nhAn d6n tinh; Gi6m tl6c Sd NQi vu;

Gi6m d6c/Thir tru&ng cric sd, ban, ngrinh thu6c tinh; Chri tich Uy ban nh6n dAn
c6c x6, phudng, ddc khu trcn dia bdn tinh vd cric tii chfc, c6 nh6n li6n quan chiu
tr6ch nhiQm thi henh Quyi5t dinh nity.t.p.

KT. CHU TICH
CHU TICH

Nt$

o tj

,1
6 Nggc HiQp
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PHU LUC
GIAI QUYTT THU TUC HANH CHTNH TRoNG LINH VUC vIEC LAM, AN ToAN vE sINH
, TIEN LUoT.r,G; euAN Ly LAo DQNG NGoAr xudc; euAN LV NHA NtIo-c vr uol, quY;

Au euvEN ctAr quvnr cOa cAr rixu, cAp xA rnEN o1a nAN riNu lAna EoNG
ainn siilt*9Qp-UBND ngd1,,L5rhdng 7 ndnt 2025 cia Chri tich lly ban nhdn rtdn tinh Ldm Ding)

L
I

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH M6I BAN uANu
A. THU TUC HANH CHiNH CAp riNH (16 TTHC)

I. LINH VUC QUAN LY LAo DQNG NGoAI NU6C (07 TTHC)

l. DIng kf hg'p tl6ng nh{n lao tlQng thq'c t4p tt'90 ng}ry trti'16n. Mi TTHC: 1.013727

T6ng thcri gian thuc hi6n TTI{C: 05 ngdy lirm vi6c

Bu6r
thuc hiOn

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhi6m Thdi gian

Bl vd B7 Ti6p nh{n h6 so, cdp nhat veo s6, chuyCn xt li ve tra ket qua Trung t6m Phuc vq h?rnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

Phan c6ng xt lf LEnh clao Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B3 Thdm dinh h6 so Chuy0n viOn Vdn phdng UBND tinh 02 ngdy

B4 Xem xdt, ki6m tra h6 so tru6c khi chuy6n l6nh dao kj duyQt LEnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

B5 K;i duyQt vdn bdn Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngdy

B6
D6ng dAu phrit hanh, tri k5t qui cho Trung t6m Phuc vu hirnh chinh
c6ng tinh

Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngAy

B2
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2. Biro c6o tlu'a ngudi lao clQng Vift Nam tli lhm viQc 6'nu'6'c ngoiri cira t6 chri'c, c5 nhin Vift Nam aIAu tr ra n rri'c ngoiri. Mi
TTHC: 1.013728

Tdng th<ri gian thuc hi6n TTHC: 05 ngdy ldm vi6c

3. Bio c6o ilua nguoi lao tlQng ViQt Nam tli lirm viQc 6'nudc ngoiri cria doanh nghiQp trring thAu, nh$n thiiu c6ng trinh, dg 6n
6'nuric ngoii. Mi TTHC: 1.013729

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngdy ldm viQc

Bu'6'c
thuc hi6n

NQi dung thuc hiQn Trich nhiQm Thd i gian

B1 vdBT Ti6p nhQn h6 so, cflp nhat vilo s6, chuy6n xt l! vi tri kdt quA Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

82 PhAn c6ng xir l1i Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B3 ThAm <linh h6 so Chuy€n vi6n Vdn phdng UBND tinh 02 ngtry

B4 Xem xdt, kiiim tra h6 so tru6c khi chuy,3n lSnh dqo ky duyQt LEnh dao Vdn phdng UBND tinh 0l ngdy

B5 Kf duyQt vin bin Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngdy

B6
E6ng d6u phdt hinh, tri ki5t quA cho Trung tAm Phuc vu hirnh chinh
c6ng tinh

VAn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bu6'c
thqc hiQn

NQi dung thuc hiQn Trich nhiQm Thd'i gian

g1+B7 TitSp nhan hd so, cdp nhat vAo s6, chuy6n xri 15? vd trA k6t qui Trung tAm Phuc vq hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

B2 Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

I

PhAn c6ng xir lj
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ThAm dinh h6 so

4. Nhfln I4i ti6n ky qu! cta doanh nghiQp clua ngud'i lao tlQng tli tlho t4o, ning cao trinh ilQ, kf ning nghd 6'nuric ngoiri (ho.'p

tl6ng tt'90 ngiy trti'l6n). M5 TTHC: 1.013730

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngdy lirm viQc.

5. Ding kf ho4t tlQng dlch vg clua ngudi lao tlQng ViQt Nam tli lim girip viQc gia tlinh & nufc ngoiri. Mi TTHC: 1.013731

TOng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngdy tdm vi6c.

Il3 (lhuyOn viOn Vin phdng UBND tinh 02 ngAy

Il4 Xem x6t, ki6m tra h6 s<r tru6c khi chuyEn ldnh dao kj duyQt LSnh dao Vdn phdng IIBND tinh 01 ngdy

B5

B6

Ky duyQt vin biin

D6ng diu phit hdnh, tra k
c6ng tinh

0t quzi cho Trung tAm Phuc vu hdnh chinh

LSnh dao UBND tinh 0,5 ngdy

Van thu Vin phdng IJBND tinh 0,5 ngdy

Bu'6r
thuc hi6n

NQi dung thg'c hiQn Trich nhi6m Thdi gian

Titip nhQn hd so, cip nhAt viro s6. chuy6n xir l1,i vi trd k6t qui Trung tAm Phuc vu h?rnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy
B2 PhAn c6ns xri ld Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B3 ThAm dinh h6 so Chuy€n vi€n V5n phdng UBND tinh 02 ngdy

Xem xdt, kiiim tra h6 so trudc khi chuyiin lSnh dao kli duyQt Linh dao Vdn phdng IIBND tinh 01 ngiy
B5 Kf duyQt vin bin Ldnh dao IIBND tinh 0,5 ngiy

B6
D6ng ddu phdt hdnh, tri k€t quA cho Trung tdm Phr.rc vu h2rnh chinh
c6ng tinh

Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngiy

Bu'6c
thu'c hi6n

NQi dung thuc hi$n Tr:ich nhi6m Thdi gian

B1+R7 Ti6p nhqn h6 so, cAp nhat vao s6, chuyAn xu lj vA trd k€t qu6 Trung tAm Phqc vu h2rnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

R2 Ph6n c6ng xt ly LSnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

It-, ThArn dinh hd so Chuy0n vi6n Vin phdng UBND tinh 02 ngdy

B1+B7

B4
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B4 Xem x6t, ki6m tra h6 srr truclc khi chuyiin linh dao ky <tuyQr i-dnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngiy

B5 Kf duv6t v5n bin 0,5 ngiy

B6
D6ng d6u phat hanh, tri k6t qu6 cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh

Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngiy

6. X:ic nhin danh srich ngudi lao tlQng ViQt Nam tli lirm girip vi6c gia dinh 6'nu'6'c ngoiri. Mi TTHC: 1.013732

T6ng thdi gian thgc hi6n TTHC: 05 ngdy ldm viQc.

J. Chu6n bi ngu6n lao ilQng cfra doanh nghiQp hoSt tlQng dich vg dua ngu'oi lao tlQng ViQt Nam eli lirm viQc & nu'6c ngohi theo
hqp d6ng. Mn TTHC: 1.013733

T6ng thdi gian thuc hiQn T'IHC: 05 ngdy tdm viQc.

Bu6'c
thuc hi6n

NQi dung thsc hiQn Tr{ch nhiQm Thd'i gian

B1+B7 Tiiip nh{n h6 so, cdp nhet veo so. chuyen xu lj va trd kdt qui Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy
82 Phdn c6ng xu ly LAnh dao Vdn phirng UBND tinh 0.5 ngdy

ThAm clinh h6 scr Chuy0n vi€n VIn phdng UBND tinh 02 ngdy

B4 Xem x6t, ki6m tra hd so trudc khi chuy6n l6nh dao ky duyQt l-Inh dao Viin phdng tiBNl) tinh 01 ngdy

B5 Ky duyQt vdn bin Lfinh dao UBND tinh 0,5 ngdy

Il6 D6ng d6u ph6t hanh, tri ktit qui cho Trung tdm Phuc vu hinh chinh
c6ng tinh Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bu6'c
fhrlc hi6n

NQi dung thrc hiQn Trrich nhiQm Thd'i gian

Ti6p nh{n h6 so, cap nhet veo s6, chuy6n xir lj vir trA k6t qu6 Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2 Ph6n c6ng xri ly Ldnh dao Vln phong UBND tinh 0,5 ngdy

B3 ThAm dlnh h6 so Chuy0n vi6n V6n phdng UBND tinh 02 ngdy

Xem xdt, ki6m tra hd so tru6c khi chuyCn ldnh d4o kli duyQt Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

B5 Kli duyQt vdn bAn Ldnh dao UIIND tinh 0,5 ngdy

LEnh dao UBND tinh

rr)

Bl vd 87

B4



Ir6
D6ng ddu ph6t hanh, tra kCt qua cho Trung tfun Phpc vu hdnh chinh
c6ng tinh

Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ng2ry

. 2.X6cnh$n nguoi lao tlQng nuric ngohi kh6ng thuQc diQn c5p gi6y ph6p lao tlQng (thuQc th6m quydn cta Chn tlch Uy ban nh6n dAn
c6p tinh). Mn TTHC: 1.013719

T6ng thdi gian thuc hiOn TTHC: 05 ngdy ldm vi6c.

Bu'6c
thuc hi6n

NQi dung thg'c hiQn f r:ich nhi6rn Thd'i gian

B1 vd Il7 f i6p nhQn h6 so, cAp nhAt vdo s6, chuy0n xri ly vi tri ket quA Trung t6m Phuc vU hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

R2 Phdn c6ng xri ly 0,5 ngdy

B3 ThAm dinh h6 so
Chuy6n vi6n Phdng Lao d6ng, vi6c ldm v2r

Thanh ni€n
07 ngAy

B4 Xem x6t, ki6m tra h6 so tru6c khi chuy6n tdnh dao k1i duyQt
L6nh clao Phdng Lao d6ng, vi6c l?rm

vd Thanh ni6n
01 ngdy

B5 Kli duyQt v6n bAn Linh dao Sd N6i vu 0,5 ngdy

Il6 D6ng d6u ph5t hinh, tri k6t qui cho Trung t6m Phuc vU hdnh chinh
c6ng tinh

VIn thu Sd NQi vy 0,5 ngdy

Bu6'c
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m Thdi gian

81vi87 Ti5p nnQn hii so, c6p nhat veo so, chuydn xu ly va trd k6t qud Trung tAm Phuc vu hirnh chinh c6ng tinh 0.5 ngdy

-5

II. LINH Vu{ VIEC LAM, AN TOAN VE, S|NH LAO D9NG (06 TTHC)

l. Brio crio gi6i trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sri' dgng ngrrdi lao tlQng nuric ngoii (thu6c thirn quyin cria Chi tich Uy ban nhin din
c6p tinh). Mi TTHC: 1.013718

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 10 ngdy ldm vi€c.

Ldnh clgo Phdng Lao d6ng, vi6c ldm
vd Thanh ni€n
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R), PhAn c6ng xt ly Linh dao Phdng Lao d6ng, viec lirm
vi Thanh niOn

0,5 ngiy

B3
Chuy0n vi6n Phdng Lao d6ng, vi0c ldm

vA Thanh ni6n
02 ngiy

t)+ Xem xdt, ki6m tra h6 so tru6c khi chuy6n l6nh dao kli duyQt 01 ngdy

B5 Kli duyQt vhn bdn LSnh dao Sd N6i vu 0,5 ngdy

B6
E6ng ddu phAt hdnh, tr6 k€t qu6 cho Trung t6m Phpc vu hdnh chinh
c6ng tinh

Vdn thu Sd NQi vu 0,5 ngAy

.3. Cdp gi6y ph6p lao elQng cho ngut'i lao tlQng nu'6c ngoiri lim vi6c t4i ViQt Nam (thu6c th6m quydn cta Chii tich Uy ban nhin
din c6p tinh). Mi TTHC:1.013720

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngiy lirn vi€c.

Bu6'c
thuc hi6n

NQi dung thg'c hi6n Trich nhiQm Thd'i gian

R1 vA R7 Ti6p nhQn h6 so, cAp nhat vdo s6, chuy6n xu ly vir tra k6t qu6 Trung t6m Phgc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngAy

B2 Phin c6ng xri ly LEnh dao Phdng Lao d6ng, vi6c ldm
vir Thanh ni6n

0,5 ngdy

B3 ThAm dinh h6 so
Chuydn vi6n Phdng Lao d6ng, vi6c ldm

vir Thanh ni€n
02 ngdy

B4 Xem xdt, kiOm tra h6 so tru6c khi chuy6n lSnh d4o kj duyQt
Ldnh dqo Phdng Lao d6ng, vi6c lim

vi Thanh ni6n 01 ngdy

I)-) Kj duyQt vdn b6n Linh dao Sd NQi vU 0,5 ngdy

B6
D6ng d6u ph6t hdnh, trd k6t qud cho Trung t6m Phuc vg h2rrl.r chinh
c6ng tinh Vdn thu So NQi vU 0,5 ngdy

ThAm dinh h6 srv

Linh dao I'hdng Lao d6ng, vi6c Lim
vd Thanh ni6n
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.a. Ci.p l3i gi6y ph6p lao tl6ng cho ngrd'i lao tlQng nu6c ngoli lirrn viQc t4i ViQt Narn (thuQc thAm quydn cira Chri tlch 0y ban nhAn
d6n cip tinh). Mn TTHC: 1.073721

_:
Tong thoi gian thuc hiQn TTHC: 03 ngdy ldrn vi6c.

N6i dung th u'c hiOn

5. Gia h4n gi5y ph6p lao etQng cho ngudi lao tlQng nu6c ngoiri lirm viQc t4i ViQt Nam (thuQc thdm quydn cta Chfr tich Uy ban
nhin dAn cip tinh). Mn TTHC: 1.013722

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngdy ldrn vi6c.

Buri'c
thuc hi0n

Tr:ich nhi6m Thd'i gian

Ti6p nh{n h6 so, cip nhQt vao so, chuycn xt lj va tra k6t qui Trung tirn Pl.ruc vu hirnh chinh c6ng linh 0,5 ngiy

B2 PhAn c6ns xt ld Linh dao Phdng Lao d6ng. vi0c ldm
vi Thanh ni€n

0,5 ngdy

B3
Chuy6n vi€n Phong Lao d6ng" vi€c ldm

v?r Thanh ni6n
0,5 ngriy

B4 Xem xdt, ki€m tra h6 so truoc khi chuy6n lSnh dao ky duyQt
Linh dao Phdng Lao d6ng, vi6c liLm

vA Thanh ni6n
0,5 ngiy

u5 K1i duyQt vdn ban Linh dao Sd N6i vu 0,5 ngiy

B6
D6ng ddu phrit hinh, tri k6t qui cho 1'rung tArn Phuc vu hdnh chinh
cOng tinh

Vdn thu Sd NOi vu

Bu6'c
thqc hiQn

NQi dung thu'c hi6n 'f r:ich nhiQnr Thdi gian

Bl vd 87 Titlp nhQn h6 so, cap nhqt viro s6, chuyi5n xri lli vd tri kt5t qu6 1'rung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2 I']hAn c6ng xt ly Linh dao Phdng Lao d6ng, vi6c lim
vd Thanh ni6n

0,5 ngiy

ThAm dinh h6 so
Chuy6n vi6n Phdng Lao dQng, vi6c ldm

vd Thanh ni6n
02 ngdy

Il4 Xem xdt, kiiim tra hdi s<r tru6c khi chuyOn ldnh dao kli duyQt
Ldnh dao Phdng Lao d6ng, vi6c l2rm

vd Thanh ni6n
01 ngdy

lBlvnBT

Th6rn dinh h6 so

0,5 ngiy

B3
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B5 Kj duyat vin bdn LAnh dao Scr N6i vu 0,5 ngAy

Ir6
E6ng dAu ph6t hinh, tri k6t quA cho Trung tdm Phuc vu hirnh chinh
c6ng tinh VIn thu Sd N6i vu 0,5 ngiy

6. Ki6m tra nhir nuric vd ch6t lu'g'ng sin phim, hirng h6a nh6m 2 nhip khAu. Mn TTHC: 7.013723
_:
Tong thcri gian thuc hiQn 1'THC: X6c nhAn nguiri nhAp khAu da dIng ky ki6m tra chdt lutrng hing h6a nhdp khdu: Trong thdi han 0l

ngAy larn vi€c kti tir ngiy nhQn h6 so ddng k! ki6rn tra ch6t luqg hdng h6a nh{p khAu.

III. LiNH VTI. C LIIU TRIT (03 TTHC)

l. Sri'dgng tiri liQu luu trfi't4i luu trfr'llch sri'ciia Nhir nurit. Mi TTHC: 1.013932

a) T'hiri gian thgc hi6n TTHC trunng hop yeu cau dec tdi li€u luu trt: Thdi h4n cung c6p tdi liQu ln 01 ngdy ldrn vi6c kC tt ngdy tiep
nhQn Phi6u y6u cAu doc tii li6u luu trii

Buri'c
thu'c hi6n

N6i dung thg'c hiQn Tr/rch nhiQm Thd'i gian

B1 vdB3 Ti5p nhgn h6 so, c{p nhat vao so, chuyen xt ly va trA ket qu6 'Irung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy

B2 Xt h, h6 so
LSnh dao Phdng Lao dQng, vi6c lhm vd

Thanh ni6n
0,75 ngiy

Buri'c
thg'c hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr6ch nhi6m Thd'i gian

B1 vd83

Ti€p nh{n hd so
- T6 chfc, c6 nhin nQp Phi6u ydu ciu tloc tai li6u luu trt tai Trung 1Am

Luu trt lich st thuQc Sd NQi vu tinh Lirn D6ng (s6 04 du<rng 3/4.
phucrng XuAn Hucrng - Dd L4t, tinh LAm E6ng)
T16 k6t qui

Bd phdn.Ti6p nhdn h6 so
vd TrA k€t qui Trung tdrn

Luu trir lich sri
0,25 ngdy lirrn vi€c
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B2
Vi0n chftc Trung t6m

duoc ph6n c6ng
0,75 ngdy ldur vi6c

b) Thdi gian thuc hi€n TTI{C trudng hqp y0u c6u sao vA xdc thuc tdi li6u luu trt : Thdi han cung cAp tii liQu chdm nhdt ld 02 ngdy
.. .^ ,: . . .i
larn viec ke tu ngdy tiep nhqn Phi6u y€u cdu sao vli x6c thuc tdi li6u luu trir.

Bu6'c
thuc hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhi6m Thd'i gian

BlvdB-5

Ti€p nh{n h6 so
- T6 chfc, cri nh6n nQp Phiiiu y€u ciu dqc tdi liQu luu trtr tai Trung t6m
Luu trt lich sri thuQc Sd NQi vu tinh Ldm E6ng (sO 04 duong 3/4.
phulng Xudn Huong - Dd L4t, tinh LArn D6ng)
Trit6t qui
- Neu h6 so duoc duyQt thi ti6n hdnh cho ph6p sii dung tdi liQu, luu h6
so vd trd k6t qua theo quy d!nh.
- Ndu h6 so kh6ng duoc duy€t thi grii vdn bin tr6 ldi.

BQ phan-Tiep nh4n h6 so
vi Trh ket qui Trung tdm

Luu trir lich sri
0,25 ngdy ldrn vi6c

B2 Xri lj h6 so
Vi6n chric Trung tAm

duoc phdn c6ng
0,75 ngdy ldrn vi€c

B3 Kj duyQt sao, chfng thyc tdi liQu I-5nh dao Truns tAn.) 0,5 ngriy ldm vi6c

u4 D6ng dAu ph6t hdnh Vdn thu Trung t6m 0,5 ngdy ldrn vi6c

- Neu h6 so duoc duygt thi ti6n hdnh cho phip sri dung t?ri lifu. luu h6
so vd tri kdt qud theo quy dinh.
- NCu h6 so kh6ng duoc duy6t thi grii vdn bin tri ldi.

Xri lj h6 so
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c). Thdi gian thr,rc hiQn TTHC d6i v6i tai lieu luu.trt tiep cfln c6 di6u kiQn: thdi han cung cip tii liQu chirn nhat la 07 ngiry l?rm viic ke tir
ngdy ti€p nhdn Phi€u y6u ciu dqc tii ligu luu trt, Phi€u yeu c6u sao vh x6c thuc tdi li6u luu trft.

2. CAp, cip l4i Gi6y chri,ng nh{n tli tlidu kiQn kinh doanh dich vg luu trti. Mn TTHC: 1.013934

a) Thdi gian thuc hiQn TTHC aOi vOi c6p GiSy chring nh{n dri di6u kiQn kinh doanh dich vu luu trir: 10 ngdy k6 tt ngdy nhin duqc h6

so hqp lQ vdL n6i dung tdi li€u trong h6 so drip ring dAy dri diAu kiQn.

Buri'c
thgc hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhi6m Thd'i gian

Bl vd 85

Ti6p nh{n h6 so
- T6 chric, c6 nh6n nQp Phitlu y6u cAu dqc tdi liQu tuu trt t?i Trung tAm
Luu trft lich st? thuQc S0 NQi vp tinh I-6m DOng (s6 04 du<rng 3/4.
phudng Xudn Huong - Di Lat, tinh LAm Edng)
Tri k6t qu6
- Nt5u h6 so dugc duyQt thi ti6n hdnh cho phdp sri dung tdi liQu, luu hi)
so vd trA kOt qui theo quy dinh.
- NCu h6 so kh6ng duoc duyQt thi grii vdn bAn tr6 ldi.

Xri lV h6 scv

BQ phfln.Ti6p nh6n h6 so
vd Tri k6t qui Trung tdm

Luu trir lich sr?

01 ngdy lirn viOc

B2
Vi6n chfc Trung tAm

duoc phAn c6ng
04 ngdy ldm viijcr

B3 Ky duyQt sao, chring thuc tdi liQu Linh dao Trung tdrn 01 ngdy ldrn vi6c

Il4 E6ng dAu phrlt hdnh Vdn thu Trung tAm 01 ngiy lirm viOc

NQi dung thgc hiQn Trfch nhi6m Thdi gian

Bl vdBT Ti6p nh{n h6 so, c{p nhat vao so, chuy6n xri lli vri chuyiln tri k6t qu6 Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy

B2 Chuy6n xir ly
Ldnh dao Phdng Cii c6ch

hdnh chinh v?r Vin thu luu trir
01 ngdy

Buric
thuc hi6n
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B3 ThAm dinh. xri lV h6 so-.

B5

b) D6i v6i cAp lai Gi6y chring nh{n drl di€u kiQn kinh doanh dich vu luu trt trong thdi h4n 03 ngay lam vi6c kC tu ngdy nhin
dunc h6 so ho.p lQ vir n6i dung tdi li€u trong ho so dap ring diy dt di6u kiQn.

Chuy6n vi€n I'hdng Citi clch
hdnh chinh vd Vdn thu luu trt 05 ngdy

Ki6m tra. lrinh kr,

KV duv6t

Ldnh dao Phong Cii c6ch
hinh chinh vi Vdn thu luu trii 01 ngdy

LSnh dao Sd NQi vU 0l ngdy

u6 D6ng dAu. phrit hinh Vin thu Sd N6i vp 0l ngdy

Bu6'c
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m Thdi gian

Bl vd 86 Tiiip nh6n hd s<r, cQp nhat v2ro s6. chuy6n xt lli va chuy6n tr6 k6t qud Trung tdm Phgc vr,r Hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2 Th6m dinh. xri iri hd so
Chuy6n vi6n Phong Cii c6ch hdnh chinh

vd Vin thu luu trtr
0l ngdy

B3 Ki€rn tra, trinh ky
Ldnh dao Phong Cii cSch hdnh chinh vir

VIn thu luu trir 0,5 ngdy

B4 Ky duyQt LEnh dao S0 NQi vg 0,5 ngdy

B5 D6ng diu, ph6t hinh VEn thu Sd NQi vp 0,5 ngdy

l)t
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3. Cdng nhin tiri liQu luu tr['c6 gi{ tr! d4c biQt. MI TTHC: 1.013937

'l'hni gian thuc l.ri6n TTIIC: Ch{m nh6t ld 60 ngdy ke t} ngdy nh4n h6 so diy dfi, chinh x5c theo quy d!nh.

B. THU TUC HANH CHiNH CAP XA (16 TTHC)

I. LINH VUC QUAN L.f NHA NTIOC VE HQI, QUV (15 TTHC)

l. Thfi tgc c6ng nh{n ban vln tlQng thnnh I{p hQi. Ma TTHC: 1.013102

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 30 ngdy lirm viec k6 tii ngdy UBND c6p xi nh6n h6 so dAy dti vd hcr-p lQ

Bu'ti'c
thu'c hi6n

NQi dung thr;'c hiQn Tr{ch nh i6m Thd'i gian

B1 vd 88 Tidp nhin h6 so, c{p nhAt v2ro so. chuy6n x* lli va chu1,[n 1.5 k6t qui Trung tdrn Phuc vu Ildnh ohinh c6ng tinh 01ngiy

ts2
ThArn dinh, xri lj h6 so, thdnh l{p HQi d6ng x6c dinh gi6 tri tdi liQu luu
tr& c6 gid tri dac biQt

Sd N6i vu 50 ngdy

B3 Ti6p nhQn h6 scr tir Sd NQi vu

Ki6m tra, trinh ky

VIn thu Vin phong IIBND tinh

Chuy0n vi6n Vdn phong TJBND tinh

Lirh dao Vdn phdng UBND tinh

03 ngilz

02 ngdy

Il4

B5 Ky nh6y, lrinh [.inh dao UBND tinh kli duyQt

K.i' duv6t LSnh dao UBND tinh 02 ngdy

B1 D6ng d6u, phat henh Vdn thu Vin phong UBND tinh 01 ngdy

0l ngiy

B6
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B u'6'c

th u'c hi0n
NQi dung thg'c hiQn frrich nhi6m

- Ti€p uhpn hd so; tri k€t qua
- Chuy0n xri lj Trung tlim Phuc vu hinh chfnh c6ng cip xi 01 ngdy ldm viec

ii2 Phin c6ns chuv6n vi6n xt' l{ h6 so-.
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xi h6i"

UBND c6p xa
0l ngdy liun vi€c

B3 ThArn dinh h6 so Chuy0n vien Phdng Vdn h6a - XA hQi, UBND c6p xd 21 ngdy ldm vi€c

Il4 Ki€rr tra, trinh kli
Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
0l ngdy lirm vi6c

B5 K;i duyQt Ldnh dao UBND c6p xA 05 ngiy lim vi6c

Dong d6u ph6t hanh Vdn thu UBND cAp xd 01 Ngdy ldm vi6c

Bu'6'c

thu'c hiQn
NQi dung thyc hiQn Trich nhiOnr Thd'i gian

Bl vd 87
- Ti6p nhfln h6 so; tri k€t qu6
- Chuy€n xri ly

Trung t6rr.r Phuc vU hinh chinh c6ng cip xd 01 ngdy ldm vi6c

Ph6n cong chuyen vien xu ly ho so
Ldnh dao Phdng Vtur h6a - Xa hQi,

UBND cip x5
05 ngiy ldm vi0c

Th6m dinh h6 str
Chuy6n vi6n Phong Vdn h<ia - Xa hQi,

UBND cdp xi 43 nsdv Lirn vi€c

B4 Kitim tra, trinh kli
LEnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND cip xI 05 ngiy ldm vi€c

I nt uanu

2. Thfi tpc Thirnh l{p hQi. Ma TTHC: 1.013703

T6ng thiri gian thuc hiQn TTHC: 60 ngdy lhm vi6c k0 tir ngny UBND c5p xE nhln hd so dAy di vii hqp lQ

Thdi gian

B6

Il3
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KV dur,61 Linir dao UBND cAp xi 05 ngay lirm vi6c

B6 D6ng diu ph6t hdnh Vdn thu UBND c6p xa 0I ngiy liun viec

3. Thfi tuc B5o c6o t6 chri'c d?i hQi thnnh l4p, tl4i hQi nhiQm kj,, rlgi hQi bit thu'd'ng cira hQi. Mi TTHC: I.013704

a; o6i vot d4i hQi ntriQm ki,, dai hQi bit thudrg
_,]
Tong thoi gian thuc hi(n TTHC: 45 ngdy ldm vi6c kO tii ngdy nhAn h6 so d6y di vd hcr_p ph6p

b) Diii v6i tl?i hQi thnnh rlp

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: l5 ngdy tdrn vi€c ki5 tri ngay UBND c6p xi nh6n h6 s<r diy dt vn hqp 16

Bu6'c
thu'c hiQn

NQi dung thr.rc hiQn Tr:ich nhi6m Thdi gian

Bl vaBT
- Ti6p nhQn h6 so; tra k€t qu6

- Chuy6n xft lj
Trung tdrn Phuc vu hinh chinh c6ng cAp xE 0l n-uiy liur vi6c

B2 l)h6n cong chuy€n vi€'n xu ly ho s<r
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xd
02 ngAy liun vi6c

B3 T'hdm clinh h6 so
Chuy6n vi6n Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
31 ngdy lhrn vi6c

B4 Ki6m tra, trinh kj Ldnh dao Phong V6n h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy ldrn vi0c

B5 Kli duy6t Linh dao UBND cAp xd 05 ngdy lirm vi6c

u6 D6ng diu phit hdnh Vdn thu UBND c6p xa 0l npAv ldrn vi6c

Bu6c
thg'c hi6n

NQi dung thrlc hiQn Trrich nhiQm Thd'i gian

Bi vd 87 - Ti6p nhqn h6 scr; tri k6t qui
- Chuy€n xt? lj

'lrung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi 01 ngdy ldrn vi6c

]t5



Phan cong chuyen vi6n xu lj h6 scr

ThAm clinh h6 s<r

0i ngdy lhn.r vi6c

It3 Chuy6n vi€n Phtrng Vdn h6a - Xa h6i, tjBNl) c6p xE 10 ngi1, lAm vi6c

Il,1 Ki6m tra, trinh ky 01 ngdy lirm vi6c

Kj duyQt LSnh dao UBND c6p xd 01 ngdy lirm vi6c

B6 Dong d6u phdt hinh Vdn thu UBND cdp xd 01 ngdy ldm vi6c

4. Thfr tgc Th6ng bio k6t qun d4i hQi vn ph6 duyQt d6i t6n h6i, ph6 duyQt di6u lQ hQi. Mn TTHC: 1.013706

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 60 ngd1, ldrn vi€c k6 tri ngdy UBND c6p xd nh6n h6 so tlAy dt vd hop l0

Buric
thu'c hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thd'i gian

81 va 87
- Ii€p nh{n h6 so; tri k6t qui
- Chuy6n xt l1i

Trung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng cAp xd 0l ngdy ldrn vi0c

B2 Ph6n c6ng chuyOn vi€n xt ly h6 scr
Linh dao Phdng VIn h6a - XA h6i,

UBND cip xd
05 ngdy lirn vi€c

B3 ThAm dinh h6 scr Chuy0n vi6n Phong Vdn hoa - XA hQi, UBND c6p xE

Ldnh dao Phong Vdn h6a - XA hQi,

UBND c6p xa

43 ngiy ldm vi6c

B4 Ki€m tra, trinh kj 05 ngdy ldm vi6c

K{ duv6t l.5nh dao UBND cAp xd 05 ngdy ldm vi6c

B6 D<ing d6u ph6t hdnh VIn thu UBND cdp xd 0l ngiy ldr.n vi€c

B2
Ldnh dao Phong Vi:r h6a - Xa hQi,

UBND c6p xd

Linh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND cAp xa

B5

B5



5. Thir tuc Chia, t6ctr; sip nh{p; ho.'p nh6t hoi. Me TTHC: 1.013707

Ton.u thoi gian thuc hign TTHC: 60 ngey lern vicc k€ tt rrgiy UBND cip xi nhan ho so diy du vir hgp le

6. Thri tgc hQi tg gini th6. Ma TTHC: 1.013708

T6ng thdi gian thuc hi6n 1'TIIC: 45 ngdy ldm vi6c k€ tir ngdy UBND c5p xI nh6n h6 so dAy dri vd hqp 16

Buri'c
thg'c hiQn

NQi dung thyc hiQn Tr{ch n h i6rn Thd1 gian

Bl vaBT
- Ti6p nh4n hO so; tri k6t quA
- Chuy€n xri ly

Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xI 0l ngdy lim vi6c

82 PhAn c6ns chuv6n vi6n xri h7 h6 so 05 ngdy ldm vi6c

'1 
) Chuy0n vien Phdng Van h6a - Xa hQi, UBND cAp xd 43 ngiy lirn vi0c

Ki6rr tra. trinh ky
LInh dao Phdng Vdn h6a - Xa h6i,

UBND cAp xd
05 ngiy ldrn vidc

B5 Ky duyQt Ldnh dao UBND cdp xi 05 ngdy liun viOc

B6 D6ng ddu ph6t hdnh VIn thu UBND c6p xd

Bu'6'c

thu'c hiOn
NQi dung thg'c hiQn Trich nhiOm Thd'i gian

Bl vd ts7
- Ti6p nh{n h6 so; tri k5t quA

- Chuy6n xt ly Trung tAm PhUc vu hdnh chinh cdng cdp x5 01 ngdy ldrn vi€c

82 PhAn cdng chuy6n vi6n xir lli hd s<r
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
02 ngdy ldrn vi6c

B3 Chuy€n vi6n Phdng Vdn hr'>a - Xa hQi, UBND cip xd

16

Linh dao Phdng Vdn h6a - Xa h0i,
UBND c6p xd

'I'hAm dinh h6 srv

0l ngdy liun vi6c

Thim dinh h6 so 3l ngdy lim vi6c



Kie rn tra. trinh krt

7. Thii tgc cho ph6p h6i hoat tl6ng tr6'l4i sau khi bi ilinh chi c6 thd'i h4n. Mi TTHC: 1.013709
_:
T6ng thoi gian thuc hifn TTHC: 30 ngdy ldm viQc k€ tir ngdy UBND cdp xI nhAn hd scr dAy dri vd hqp lQ

B4
Liinh dao I'hdng Vin hoa - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy ldm vi6c

B5 Ky duyQt Linh dao UBND cip xd 05 ngdy lirm vi6c

B6 D6ng ddu ph6t hinh VIn thu UBND ciip xd 0l ngdy ldrn vi6c

Bu6c
th u'c hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQnr Thd'i gian

BI - Ti0p nhan hti so; trA k6t qui
- Chuy6n xir lf

'frung tirr Phuc vu hdrrlr chinh cong c6p xi 01 ngdy ldm vi6c

I)2 PhAn c6ng chuy6n vi6n xri llf h6 s<r
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND cAp xi 01 ngiy ldm viec

B3 ThAm dinh h6 s<r Chuy6n vi6n Phdng VIn h6a - Xd h6i, UBND c6p xi 23 rgdy ldm vi€c

B4 Ki€m tra, trinh ky
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi,

UBND c6p xi 02 ngdy ldm vi6c

B5 Kli duyQt Ldnh dao UBND cAp xi 02 ngdy IAm vi6c

B6 D6ng d6u ph6t hdnh 01 ngdy ldm vi6c

I

_ 8. Thi tgc h6. trg chi phi y t0 vir thu nhfp thgr t6 b! m6t holc giim sfit cho ngu'di dang tru'c fiilp tham gia hqt tlQng chii'th$p iI6 bi tai n4n
dincl6n thiQt h4i vO sric kh6e. Mi TTHC: 1.013710

a) T6ng thdi gian thUc hiQn TTHC: Trong thdi h4n 10 ngdy, kO til ngny ngudi bi tai nan di duoc criu chta, phqc h6i sric kh6e vd chric
ndng b! mAt hoqc gi6m srit, HQi Che thQp 116 qu6n l1i ngudi bi tai nan l6p 0l b0 hd so grii Phdng VIn hori - Xi hQi thuQc UBND cdp xi ctng
dia bdn d€ th6m clinh.

Vdn thu UBND c6p xi



Bu 6'c

thrrc hi6n
NQi dung thrl'c hiQn Tr:ich nhiOm Thd'i gian

B1 vd 86 - I'i6p nhdn h6 su-; trA k6t qui
- (lhuven ni hi

Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh cdng cap xI

t1, PhAn c6ng chuy0n vi0n xir lj h6 s<r
Linh d4o Phong Vin h6a - Xa hQi,

UBND c6p xE
01 ngiy

Thirn dinh h6 so Chuy€n viOn Phong Viln h6a - Xa hQi, UBND c6p xA 06 ngdy

Ki0m tra, kli duy€t 01 ngdy

B5 D6ng <JAu ph6t hinh Vdn thu UBND cdp xa 01 ngdy

l8

b)T6ng thoi gian thuc hi6n TTIIC: Trong thcri han 20 ngdy, k6 tir ngdy nh6n drl h6 so theo quy dinh, Phong Vdn ho6 - Xd hQi thuQc
UBND cdp xA ph6i hgp v6i co quan bio hi€m xd h6i, co quan c6 li€n quan thdm dinh vd c6 v5n bin tri ldi H6i Chir thdp d6.

. c) T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: Trong thoi han I 0 ugay. k€ tu ngAy nhAn ducvc vdn bdn thAm rlinh c{ra Phdng Vdn ho6 - Xi h6i thu6c UBND
cAp x5, H6i Cht thQp d6 xem xit, chi tra chi phi. Trudng hqp kh6ng d6ng 1i, c6 r,5n bin tri ldi n6u 16 lli do.

Brr6'c

thgc hi6n
NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhi6nr Thdi gian

81 vi 87 - 'l'i€p nhSn h6 so; trd k6t qui
- Chuy0n xt lii Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng cdp xd 01 ngdi

B2 Phdn c6ng chuy6n vi€n xft l;i h6 so
LSnh dao Phong VIn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
02 ngdy

ts3 l'hAm dinh h6 so Chuy0n vi€n Phong Vdn h6a - Xa hQi, UBND cAp xd i3 ngdy

B4 Ki6m tra, ky duyQt 02 ngiy

B5 E6ng d6u ph6t hdnh Vdn thu UBND c6p xd 01 ngdy

0l ngdy

B3

B4
LSnh dao Phong VIn h6a - Xa hQi,

UBND cdp xd

I

LEnh dao Phong Vdn h6a - Xa hdi,
UBND c6p x5
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9. Thri tgc cAp l4i gi6y ph6p thirnh lQp vi c6ng nhfln tlidu lQ quf. Me TTHC: 1.013711

T6ng thdi gian thr,rc hiQn TTHC: 60 ngdy kti tt.ngiy co quan c6 th:1m quy6n nhqn day dt hO so hgp lQ ve y kitin cua c6c c<r quan li6n
quan vC vi6c c6p gi6y ph6p thdnh l{p vA cdng nh{n Ei6u lQ qu!.

Bu'6'c

th u'c hiOn

- TiSp nh{n h6 so; tra kilt quA

- Chuydn xt ly

Trich nhiQm Thdi gian

0 i ngdy81 r,i 86 Trung tim Phuc vu hinh chinh c6ng cip xd

Linh dao Phdng VIn h6a - XA hQi,

UBND c6p xE
I)2 Phin c6ng chuy€n vi0n xu lyi h6 so 0l ngiy

B3 Thirn dinh h6 so Chuy0n vien Phdng Vdn h6a - Xa hQi, UBND cAp xa 06 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh kj duyQt
Ldnh dao Phdng Vf,n h<ia - Xa hiri,

UBND c6p xa
0l ngay

B5 D6ng dAu ph6t hdnh Vdn thu UBND cAp xa 0l ngdy

Bu'6c
thg'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trfch nhiQm Thd'i gian

Bl vd 87
- Tiiip nhin hd so; trd kiit qui
- Chuy6n xri ly

Trung t6m Phqc vu hinh chinh c6ng cAp xE 01 ngiy

92 Phdn cong chuycn vien xu h, ho so
Lhnh dao Phdng Vln h6a - Xa h6i"

UBND cip xd
05 ngdy

R3 Thdm dinh h6 so Chuy6n vi6n Phdng VIn h6a - Xa hQi, UBND c6p xa 43 ngdy

114 KiiSm tra, trinh kj LEnh dao Phdng Vin h6a - XE hQi, UBND cAp xa 05 ngdy

B5 Ky duyQt l,dnh dao UBND cAp xa 05 ngdy

D6ng d6u phrit hdnh Vin thu UBND cdp xd 0l ngdy

NQi dung thr.1c hiQn

B6



10. C6ng nh!n qu! dfr diilu kiQn hoat dQng vi c6ng nhin thirnh viGn hQi 116ng qu:in ly qu!; cOng nhQn thay el6i, b6 sung thinh
vi6n hQi tl6ng qu6n lj,qu!. Me TTHC: 1.013712

a) T6ng thoi gian thuc hi6n TTHC: 60 ngdy k6 tir ngn1, co quan c6 th6rn qu1,€n nhAn dri h6 so hqp lQ ve vi6c c6ng nhin qu! dri didu ki6n
hoat d6ng vd c6ng nhdn thdnh vi6n H6i d6ng qu6n ly qu!.

. b) T6ng thdi gian thuc hi€n TTHC: 60 ngdy kii tir ngiy co quan c6 thdrr quydn nhAn dt h6 so hqp l0 vd ! ki6n cria cdc co quan li6n quan
vC vi6c c6ng nhdn thdnh vi6n HQi d6ng qudn ly qu!.

B u'ri c

thu'c hi6n
N6i dung thg'c hiQn Trich nhi6m Thd'i gian

Bi vriBT
- Titip nhfln h6 so; tri k6t qui
- Chuy6n xri ly

Trung tarrr Phuc vu hanh chinh cong cip xi 0l ngiy

B2 PhAn c6ns chuv6n vi6n xri I'f h6 scr
Ldnh dao Phdng Vin h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy

1'hdm dinh h6 sty Chuy€n vi6n Phdng VIn h6a - Xa hQi, UBND c6p xd 43 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh ky LEnh d4o Phong Vdn h6a - Xa h6i,
UBND c6p xi

B5 Kj duygt Ldnh dao UBND c5p xd 05 ngiy

R6 D6ng d6u phdt hiinh VIn thu UBND c6p xA 01 ngdy

Bu6'c
thg'c hiQn

NQi dung thrlc hiQn Tr:ich nhi6m Thd'i gian

Bi va 87 - Titlp nhQn hd so; trA k6t qui
- Chuy6n xri lli Trung tim I'huc vu hinh chinh c6ng clip xi 0l ngiy

B2 Ph6n cong chuydn vi6n xt ly h6 so
Ldnh dao Phong VIn h6a - Xa hdi,

UBND c6p xa
05 ngdy

B3 Chuy6n vi6n Phong Vdn h6a - XA hQi, UBND cAp xd 43 n-riy

20

B3

05 ngdy

Th6rn dinh h6 so



It4 Ki6m tra, trinh ky
Liinh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND cAp xi 05 ngdy

l]5 Ky duyQt LInh dao UBND cAp xd

B6 D6ng d6u phat hinh Vin 1l.ru IJIIND cip xd 01 ngiy

21

1 l. Tht tuc C6ng nh{n tlidu lQ (sri'a tl6i, b6 sung) quy; rliii tOn qu}. Ma TTHC: 1.013713

. a) T6ng thdi gian thqc hi6n.TTHC: 60 ngdy k6 tir ngdy co quan c6 th6m quydn nhfln dt h6 so hcr,p lQ vd y kit5n cira ciic co quan liOn quan

v€ viOc c6ng nhin di6u l0 (sta d6i, bd sung) qu!.

b) Tirng thdi gian thyc hi6n TTHC: 60 ngdy k€ tt ngiy co quan c6 th6m quytrn nhAn dri h6 so hc.lp lQ vC viQc d6i t6n qu!.

B u'6'c

thg'c hiQn
NOi dung thu'c hi6n Tr{ch nhiQm Thd'i gian

Bl vi 87 - Ti€p nh4n hd so; tra k€t qun
- Chuy€n xi lli frung lim I'huc vu hzinh chinh cdng cAp xd 0l ngdy

B2 Ph/in c6ng chuy€n vi6n xti ly h6 scr
LSnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy

I'J ThAm dinh hd so Chuy6n vi€n Phdng Vdn h6a - Xa hQi, UBND cdp xd 43 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh k! LEnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy

B5 L5rrh dao UBND cip xd 05 ngdy

B6 D6ng d6u ph6t hdnh Vdn thu UBND cAp xd 01 ngdy

Bu'6'c

thg'c hi6n
NQi dung thg'c hiQn Trich nhi6m Thdi gian

Bl viRT - Ti6p nh{n hd so; tri k€t qui
- Chuy€n xi ly Trung tdrr Phuc vu hinh chinh c6ng cdp xd 01 ngdy

05 ngiy

Kf duv6t



B2
Linh dao Phdng Vin h<ia - Xa hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy

tl) 'fhim clinh li6 so Chuy6n vi6n I']hnng Vin h6a - Xa hQi, UBND cAp xn 43 ngdy

B.t Ki6rn tra- trinh krt
Linh dao I']hdng Vdn h6a - XA hQi,

UBND c6p xa
05 ngdy

B5 K'i duv6t Linh dao UBND cAp xi 05 ngdy

Il6 D6ng dAu phdt hdnh VIn thu UBND c6p xd 01 ngdy

22

PhAn c6ng chuy0n vi€n xt iy h6 so

12. Thfi tgc cip l4i gi6y ph6p thirnh l{p vir c6ng nh{n tli0u IQ qu}. Mn TTHC: 1.013714
_:
Tong tho-i gian thuc hien TTHC: 60 ngdy ke 1ir ngdy co quan c6 thirn quy6n nhdn don hgp lQ.

13. Thfi tuc cho ph6p qu! hoqt tlQng tr6'l4i sau khi b! t4m alinlr chi ho4t tlQng. Mi TTHC: 1.013715

T6ng thdi gian thuc hiQn I"IHC: 60 ngdy ldm viQc k6 tir ngiy co quan c6 th6rn quy6n nhqrn du ho so hcr-p l€ va j ki€n cta ciic co quan li6n

Bu6c
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trfch nhi6m Thdi gian

Bl vi87 - Ti6p nh{n h6 so; tr6 k6t qui
- Chuy6n xri lj Trung lii:rr l'huc vu hanh chinh cong c6p xd 0l ngdy

82 Phdn c6ng chuy6n vi6n xri l;i h6 so 05 ngdy

B3 Th6rn dinh hd so Chuy6n vi6n Phdng VIn h6a - Xa hQi, UBND cdp xe 43 ngdy

B4 Ki6rn tra, trinh ky
LInh dao Phdng Vhn h<ia - Xd h6i,

UBND cAp xE
05 ngiy

B5 K.i duv6t LSnh dao IJBND cip xd 05 ngdy

B6 Dong dAu phdt hanh Vin thrr LIBND cdp xi 0l ngdy

Linh dao Phdng Vtur h6a - Xa hQi,
UBND c6p xa
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14. Hg'p nhAt, sip nh{p, chia, tfch, m6'rQng pham vi hoat tlQng qu}. Me TTHC: 1.013716

T6ng thoi gian thuc hiQn TTHC: 60 ngdy kti tir ngdy co quan c6 th6m quy6n nhdn dAy drl hd so hq p lQ vd vi6c cho ph6p hqp nh6t,
s6p nh{p, chia, t6ch qu!

Bu6c
thrlc hiQn

N6i dung thr;c hiQn Trrich nhi6rn Thd'i gian

Il I v) ll7 - Ti6p nhfln h6 so; tri k€t qui
- Chuy6n xLi ly

Trung tAn-r Phuc vu hinh chinh c6ng c6p xi 0l ngiy lirnr vi6c

D) Linh dao Phdng Vin hoa - Xa hQi,
UBND c6p xh

05 ngdy ldm viQc

ThAm dinh h6 sn Chuyen vi6n Phdng VIn h6a - Xe hQi, UBND cip xi 43 ngdy ldm vi6c

B4 Ki6m tra, trinh kli
Ldnh dao Phong V5:r h6a - Xa hQi,

UBND c6p xi 05 ngdy lirm vi6c

B5 K'i duv6t Linh dao UBND cAp x[ 05 ngdy lirm vi6c

B6 D6ng ddu ph6t hinh 01 ngdy lim vi6c

Buric
thrrc hi6n

NQi dung thuc hiQn Trdch nhi6m Thdi gian

B1 vd 87
- Ti6p nhfn h6 so; tri k6t qut
- Chuy6n xri ly

Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng c6p xi 01ngdy

82 Phdn c6ng chuyGn vi6n xri ly h6 so
LEnh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi,

UBND c5p xa
05 ngiy

B3 Thim dinh hd so Chuy0n vi€n Phdng Vdn h6a - XA hQi, UBND c6p xd 43 ngdy

quan ue vi6c cho phip qu! ho4t dQng trd 14i.

Phin c6ng chuyen vi6n xt ly h6 so

B3

Vin thu UBND c6p xa
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u4 Ki6rn tra, trinh ky
Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xd h6i,

UBND c6p xe
05 rigtiy

B5 K.i duv6t LInh dao tjBND c6p xa 05 ngAy

B6 D6ng diu ph6t hirnh Vdn thu UBND cdp xi 0l ngiy

15. Thri tlc Qu! tq'gini the. Mn TTHC: 1.0L3717
_:
Tong thoi gian thuc hiQn IITHC: Sau 60 ngdy kC ttr ngAy k€t thfc thdi hgn ghi trong thdng b6o thanh to6n ng vA thanh ly tdi sin, tiri chinh

cua qu! khi qu! tp gidi rhi mir kh6ng c6 don khi6u nai.

Bu<i'c

thrrc hi6n
NQi dung thgc hiQn Trrich nhiOm Thd'i gian

B1 vi 87 - Ti6p nh{n h6 so; tri ktit qui
- Chuy6n xi ly Trung t6rn Phuc vu hinh chinh cdng c6p xi 01 ngiy

92 Ph6n c6ng chuy€n vi€n xri ly h6 so
Ldnh dao Phdng Vtu h6a - Xa hQi,

UBND cAp xd
05 ngdy

lt) Th6m dinh h6 so Chuy6n vi€n Phong Vdn h6a - XA hQi, UBND cip xl 43 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh ky
I-dnh dao Phong VIn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xd
05 ngdy

Il5 K'i duv6t Linh dao UBND cAp xd 05 ngdy

Il6 D6ng d6u ph6t hdnh Vdn thu UBND cAp xd 0l ngdy

I
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Il. LINH VUc QUAN Li. LAO DoryC NGOAr NUOC (0r rrr]C)
1. DIng kj hop ddng lao tl6ng trq'c ti6p giao kGt. Mn TTHC: 1.013734
--: :. ^ffrng thtri gi:ur giii qtrl it: 05 ngdy larn viec.

Bl vd 87

N6i dung thu'c hiQn Tr{ch n hi6nr Thd'i gian

f iOp nhQn l.16 so, cAp nhat vao s6, chuyCn xtt ly vA trii k6t qui Trung t6n.r Phuc vu hdnh chinh cOng cap

xi 0,5 ngdy lirm vi€c

PhAn c6ng xLi ly
I-5nh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xa
0,5 ngdy liun viOc

B3 ThAm dinh h6 so
Chuy6n viOn Phdng Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xE
02 n-edy liur vi6c

u4
Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi,

UBND c6p xd
01 ngdy ldm vi€c

B5 Kti duy€t vf,n bdn Ldnh dao UBND c6p xa 0,5 ngdy ldm viQc

D6ng d6u ph6t hdnh Vdn thu UBND cip xd 0,5 ngay ldm vi€c

PHAN II. DANH MUC THO TUC HANH CHiNH DUqC STIA DOI, BO SUNG CAP TiNH

I. LiNH VII. C QUAN L* NHA NUOC VE HQI, QUY (07 TTHC)

l. Thi tgc cAp gi6y ph6p thhnh Iflp vh c6ng nh$n tli6u lQ qu!. Me TTHC: r.013017

T6ng thdi gian gidi qry6t: 60 ngdy kii tu ngdy nhfln dAy drl h6 so hqp lQ vd j kitln crla c6c co quan li€n quan vC vi€c c6p giSy ph6p finnh
16p vd cdng nhfln EiAu l€ qu!

Bu6'c
thg'c hiQn

NQi dung thuc hiQn Trich nhi6m Thd'i gian

Bl vARl3
- Tiiip nh{n hd so; ki6m tra tinh phdp ly vd nQi dung hd so theo
quy dlnh;
- Cip nhdt vdo s6 theo d6i;

Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ns tinh 01 ngiy

Bu6c I

thuc hif n 
I

82

Xem xdt, ki6n.r tra trinh ky

B6
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- Chuve n Si'v Niri vu xt lv

92 Pha:r cong chuyin vien xu Jy hii str Ldnh dao Phong T6 chfc bi6n ch€ 02 ngiy

Ir3 Chuy6n vi6n Phr)ng T6 chilc bi0n chd 36 n-uiy

B4
Xem xdt, ki6rn tra hd so tru6c khi chuy6n lSnh dao Sd NQi vr,r

kj duyQt td trinh
Lirrh dao Phong To chric bien chi 02 ngdy

B5 Krt duv6t td trinh Linh dao 56 N6i vu 03 ngiy

Il6 D6ng d6u ph6t hinh, chuy€n k0t qui trinh UBND tinh ph6 duyQt VIn thu Sci N6i vu 0l ngiy

B'1 Ticp nh:in ho so. cdp nhat vdo sd va chuy€n xu ly Vdn thu Vin phong UBND tinh 0l ngdy

B8 'l'h6m dinh h6 srr trinh Ldnh dao UBND tinh ph6 duy91 Chuy€n vi6n Vin phong UBND tinh 07 ngdy

B9 Xem xdt, ki€rn tra h6 so, trinh ldnh dao UBND tinh kj duyQt Linh dao Vdn phong UBND tinh 03 ngdy

Rt0 Ky duy€t Quy6t dinh LInh dao lJllND tinh 03 ngdy

Blr E6ng ddu, ph6t hdnh chuy6n k6t qui cho bQ phgn titlp nh4n vd
tri k€t qu6 linh vyc NQi vq

Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0l ngdy

Bt2 TrA kilt qu6 cho cii nhdn, t6 chric -Iruns tAm Phuc vu hdnh chinh c6ns tinh Kh6ng tinh
thiri gian

Thim dinh h6 s<r trinh ldnh <iao Phdng T6 chuc bi6n ch6 
I
I
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2. Thir tqc c6ng nhf;n qu! rIfi di6u kiQn ho4t ilQng vir c6ng nhin thhnh vi6n I{Qi d6ng quin ly qui; c6ng nhin thay rliii, b5 sung
th)nh vi6n HQi tl6ng quin l{ qu}. Ma TTHC: 1.013018

. -.1 .^a) V6 viQc c6ng nh:3n qu! dri tli6u kiQn hoat tlQng vir c6ng nh{n thirnh viOn HQi tl6ng qu:in lf qu}

T6ng thdi gian giai quy6t: 60 n-o.dy k6 tir ngiy nhAn dt h<-r scr hcrp 1€

Bu6'c
thu'c hi6n

NQi dung thr;'c hi6n 'Irich nhiQm

Bl viBl3
- Ti6p nhf,n hd so; kii5m tra tinh phrip l;i vn nQi dung hd so theo
quy dinh;
- C{p nhflt viro s6 theo d6i;
- Chuydn Sd NQi vu xt hi.

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

B2 LInh d;io Phong T6 chfc bi6n ch6 02 ngdy

R? ThAm dinh h6 so trinh l6nh clao Phong T6 chtlc biOn ch5 Chuy0n vi6n Phong T6 chLic bi6n ch6 36 ngdy

B4
Xem xdt, ki6m tra hd so trudc khi chuy0n ldnh dao Sd NQi vu
kli duyet td trinh

Ldnh dao Phdng Td chric bi6n ch6 02 ngdy

B5 Kj duyQt td trinh Linh clao Sd N6i vu 03 ngdy

It6 D6ng ddu ph6t hdnh, chuyon ket quA trinh UBND tinh phd duyQt Vdn thu Sd N6i vu 01 ngdy

Tiilp nh{n hd so, c4p nhat vdo s6 vd chuy6n xri lli Vin thu VIn phong UBND thrh 01 ngdy

ThAm dlnh h6 srv trinh Linh dao UBND tinh ph€ duyQt Chuy6n vi6n VIn phdng UBND tinh 07 ngdy

B9
Xern x6t, kiiim tra h6 so trudc khi lrinh lSnh dao UBND tinh kli'

a ,. .
duy9t quyel drnh

Ldnh dao VIn phong UBND tinh 03 ngiy

B10 K! duyQt Quyet dinh Linh dao UBND tinh 03 ngdy

Bll D6ng d6u, ph6t hdnh chuy6n k6t qui cho bQ ph{n ti6p nh4n vd
tri ktit qui linh vpc NOi vU

Van thu VIn phong UBND tinh 0i ngiy

Bt2 T16 k€t quA cho cii nh6n, td chric Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng tinh Kh6ng tinh
thdi gian

Thd'i gian
I

Ph6n cong chul 0n vien xu lli ho so

B7

B8
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n; * Xi6n ciia cfc co quan li6n quan v6 vi6c c6ng nhin thinh viOn HQi tl6ng quin lj'quj
-; 

i, ,
Tong thui gian giiri quyet: 60 ngdy k0 tir ngiry nhdn dt h6 scr hclp lQ

Bu'ric
thg'c hiQn

N6i dung thqc hiQn Trf ch n hi6nr Thdi gian

B1 vd Bi3

- Titip nh{n hd so; ki6m tra tinh ph6p lir vd n6i dung hd so theo
quy d!nh;
- Cqp nh{t vdo s6 theo d6i;
- Chuy€n Sd NQi vu xr? lj.

'frung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy

82 LInh dao I']hong T6 chfrc bi6n chd 02 ngdy

u3 Chuy€n vi€n Phong T6 chric bi6n ch6 36 ngay

B4
Xem xdt, ki6rn tra h6 so tru6c khi chuy6n ldnh dao Sd NOi vU
ky duyQt td trinh Linh dao Phong'f6 chric bi6n ch6 02 ngiy

B5 Kli duyQt To trinh Ldnh dao Sd NQi vU 03 ngdy

B6 D6ng dau ph6t hdnh, chuy6n k€t qui trinh UBND tinh ph6 du,vQt Vin thu S0 NQi vq 01 ngiy

B7 Tiep nhin ho so. cap nhat vao so vd chuy6n xu ly Vdn thu Vin phong UBND tinh 01 ngiy

B8 ThAm dinh h6 so trinh Ldnh dao UBND tinh ph6 duyQt Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 07 ngiy

u9
Xem x6t, ki6m tra h6 so tru6c khi trinh ldnh dao UBND tinh ki

t .. .
ouyct quyet dlnh

Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 03 ngiy

Bl0 Kj duyQt Quytit dinh Ldnh dao UBND tinh 03 ngdy

B11
D6ng d6u, phrit hdnh chuyiin ktlt qui cho bQ ph{n ti6p nh6n vd
tri k€t qui linh vqc NQi vU

Vdn thu VIn phdng IIBND tinh 01 ngiy

Bt2 Tra ket qua cho cii nhin, tO chric 'I'rung 1Am Phuc vu hdLnh chinh c6ng tinh
Kh6ng tinh
thdi gian

t...^
I Phan cong chuy0n vierr x* ly ho so

fh6r:r dinh hd so trinh linh dao l'hong fo chuc biin chc
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3. Tht tsc c6ng nh{n di6u lQ (sira d6i, b6 sung) qu}; d6i t6n qui. Me TTHC: 1.013019

a; V t<;6n cta cic co quan li0n quan vd viQc c6ng nh4n didu lQ (sila d6i, b6 sung) qu!
-; 

I
T(rng thui gial gidi quyet: 60 ngdy k€ tir ngdy nh;tn dt h6 so hqp lQ

Bu'6 c
th u'c hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr6ch nhi6nr Thdi gian

Bl vd 813

- Tiep nh{n hd so; kitim tra tinh phiip ly vd n6i dung hd so theo
quy dinh
- Cqp nfat vdo s6 theo d6i
- Chuydn Sd NQi v9 xt lj

'frung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

B2 PhAn cdng chuy6n vi0n xt lf h6 so Ldnh dao Phong T6 chric bi€n ch6 02 ngdy

Ir3 -; , , , :
ThAm dinh h6 stv trinl'r l5nh dao Phong To chuc bien che Chuy€n vi6n Phong T6 chfic bi6n ch6

T) ,.1
Xern x6t, ki6rn tra hd so tru6c khi chuytln l5nh dao Sd NQi vu
ky duyQt td trinh

.^ r !Linh dao Phong To chric bren chc 02 ngdy

B5 Kj duyQt td trinh Ldnh dao Sd NQi vu 03 ngiy

Il6 E6ng dAu ph6t hinh, chuy6n k€t quri trinh UBND tinh phd duyQt Vdn thu Sd NQi vp 01 ngay

B7 TiSp nh{n ho so. cap irhat vdo so vd chuyen xu lj Vdn thu Vin phong UBND tinh 01 ngiy

BB Th6m dinh h6 so trinh Ldnh dao UBND tinh ph6 duyQt Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 07 ngdy

B9
Xem x6t, ki6rn tra h6 scr tru6c khi trinh ldnh tlao UBND tinh kj

i .- ,
duyet quyet ornn

I-dnh dao Vin phong UBND tinh 03 ngdy

Bl0 Kli duyQt Quy€t dinh LEnh dao UBND tinh 03 ngdy

Bll D6ng d6u, phrit hdnh chuy0n k6t qu6 cho b0 phdn titip nh{n vd
tri k6t quA linh vgc NQi vp

Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0l ngdy

812 TrA k6t qud cho cd nhdn, t6 chric Truns tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ne tinh
Kh6ng tinh
thdi gian

36 ngdy
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b) VG viQc tliii ton quy

-l 
i -Tong thoi gian giAi quy0t: 60 ngAy kd 1ir ngdy nhan dri h6 scr h-o,p lQ

Buri'c
th u'c hi6n

N6i dung thg'c hiQn

Bl vd B13

- Ti6p nh4n h6 so; ki6m tra tinh phip lj vi nQi dung hd so theo
quy dlnh
- C{p n"hit v}ro s6 theo d6i
- Chuy6n Sd N$i vp xL? l1i

01 ngdy

B2 LSnh dao Phong 16 chrlc bi6n ch6 02 ngdy

B3 Thirn dinh ho scv lrinh linh dao l'hong 16 chuc bien chi' Chuy6n vi€n I'}hdng T6 chric bi€n ch6 36 ngdy

B4
Xem x6t, ki6rn tra h6 so tru<ic khi chuy€n l6nh dao Sd NQi v9
ky duyQt td trinh 02 ngdy

B5 Kd duv6t tir trinh LSnh dao Sd NQi vu 03 ngAy

Il6 D6ng d6u ph6t hinh, chuy6n k6t qui trinh UBND tinh phd duyQt VIn thu Sd NQi vu 0l ngdy

B1 Ti0p nhAn h6 so, cip nhAt vio s6 vd chuydn xri ly VIn thu Vdn phong UBND tinh 0l ngdy

Il8 Th6m dinh hd so trinh Linh dao UBND tinh ph6 ciuyQt Chuy6n vi6n Vdn phong UBND tinh 07 ngdy

B9
Xem xdt, kiiim tra h6 so trudc khi trinh 15nh dao UBND tinh ky
<iuyQt quyiit dinh

[-dnh dao Vhn phdng UBND tinh 03 ngdy

B10 Ky duyQt Quy€t dinh Ldnh dao UBND tinh 03 ngdy

Bt1 E6ng d6u, ph6t hinh chuytin kt5t qua cho bQ phan ti6p nhQn vd
tri k6t qui linh vqc NQi vU

Vdn thu VEn phong UIIND tinh 01 ngiy

Bi2 Trd k6t qu6 cho cd nhdn, t6 chric Trung t6rn PhUc vu hdnh chinh cdng tinh Kh6ng tinh
thdi gian

Tr:lch nhi0rn

'Irung tirn Phuc vq hdnh chinh c6ng tinh

Thdi gian

Plrirr cong chur 0n vi6n xu )11 ho so

LInh dao Phdng T6 chirc bien ch6
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4. Thfr tuc ciip l4i giSy ph6p thinh lAp vir c6ng nh$n di6u lQ qui. Me TTHC: 1.013020
i-

Tong th<ri gian giii qu1,0t: 60 ngiy kC tir ng?ry nhdn don h-op lQ

NQi dung thu'c hi6n
Brr6'c

thrrc hi0n

B1 r,i B13

Tr:ich nhiOrn

- Ti6p nhAn h6 scr; ki6nr tra tinh ph6p ly vd n6i dung h6 scr theo
quy dinh
- Cip nhit viro s6 theo d6i
- Chuy6n Sd NQi vp xri ly

Truns t6rn Phuc vu hdnh chinh c6ng linh 01 ngdy

ts2 Linh dao Phdng T6 chric bi6n ch6 02 ngdy

B3 Th6m dinh h6 so trinh l6nh dao Phdng T6 chric bi6n ch6 Chuven vidn Phons To chue bien ch5 36 ngdy

It4
Xern x6t, ki6rn tra h6 so tru6c khi chuy€n lSnh dao Sd NOi vu
kj duyQt td trinh

l-inh dao Phdng T0 chfc bi6n chC 02 ngay

B5 Ky duyQt to lrinh Linh dao 56 N6i vu 03 ngdy

B6 D6ng d6u ph6t hdnh, chuy6n k€t qui trinh UBND tinh ph0 duyQt Vdn thu S0 N6i vu 0l ngiy

B7 1 i6p nhin ho so. cqp nhdt viro so va chuyin xLr ly Vdn thu Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

B8 'IhAm dinh h6 scv trinh Ldnh clao UBND tinh ph€ duygt Ciruy6n vi6n Vdn phdng UIIND tinh 07 ngAy

Il9 Xem x6t, ki6m tra h6 so trudc khi trinh l6nh dao UBND tinh h.i
duyet quy6t dinh

LInh dao Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy

Bl0 Ky duygt Quyet dinh Ldnh dao UBND tinh 03 ngriy

Bll D6ng diu, phrit hdnh chuy€n k€t qui cho bQ ph{n ti6p nh{n vd
tr6 k6t qui linh vuc NOi vu

Vdr.r thu Vdn phdng TJBND tinh 01 ngdy

Bt2 Tri k6t qui cho c6 nhAn, t6 chric Trung tAm Phuc vu hiinh chinh c6ng tinh
Kh6ng linh
thdi gian

Thd'i gian

I)hdn c6ng chuydn vi€n xri lj h6 so
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5. Thii tgc cho ph6p qu! hoqt {l6ng tr6'I3i sau khi bi t3nr tlinh clri ho.1t tl6ng. Me TTHC: 1.013021

-; 
i

Tong thoi gian giii qu) 6t: 60 ngiy k6 tu ngdy nhdn di h6 sn hqp lQ

N6i dung thq'c hiQn
B rrrl'c

thuc hi6n Trich nhiQnr Thdi gian

Rl vi Rl3

- Ti5p nhQn h6 so; ki6rn ffa tinlr ph6p lli vd noi dung h6 so theo
quy dinh .:.
- Lap nhat vao so theo dol
- Chuy6n Sd NQi vp xri l!

Trung tdn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0i ngdy

B2 Ph6n c6ng chuy€n vi0n xft 1! h6 str LEnh dao Phdng T6 chric bi6n ch5

lJ) Thnm dinh hrr scv trjnh lSnh tlao I'hong To chuc bii'rr ch.l Chuy6n vi6n Phong T6 ch[rc bi€n ch6 36 ngiiy

B4
Xem xdt, kiern tra h6 so tru6c khi chuy€n l5nh dao S0 NQi vp
ky duy€t td trinh LSnh dao Phong T6 chric bi6n ch6 02 ngay

B5 Ky duyQt td trinh Ldnh dao Sd Noi vu 03 ngdy

B6 E6ng d6u phdt hdnh, chuy€n ktit quA trinh UBND tinh phd duyOt VIn thu Sd NQi vg 0l ngdy

B7 Ti6p nhQn hd so. cap nhAt vdo so vd chuyen xu ly Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0l ngdy

Th6m dinh hti s<y trinh LSnh dao UBND tinh ph€ duyQt Chuyen vi6n Vdn phong UBND tinh 07 ngdy

B9
Xem x6t, kiiSm tra hd so tru6c khi trinh ldnh dao UBND tinh kj

,i .. .
ouyet quyet o,nn

LSnh dao Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy

B10 Ky duyQt Quy6t dlnh [,dnh dao UBND tinh 03 ngiy

Btl D6ng ddu, phdt hinh chuy6n k6t qui cho bQ ph{n ti6p nhdn vd
tri k€t qui linh vuc NQi vu Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0l ngdy

812 Tri k6t qui cho c6 nhdn, t6 chirc 'frung tArn Phuc vu hinh chinh c6ng tinh Kh6ng tinh
thdi gian

02 ngdy

ll8



6. Thii tuc hg'p nh6t, s5p nhip, chia, tich, m6'rQng phSm vi ho.3t dQng qu!. MA TTHC: 1.013022

a) Vd vi6c cho ph6p hg'p nhit, sip nh{p, chia, tdch qu}
-,i 

; ,
Tong thoi gian gidi quyet: 60 ngdy k€ tu ngiy nhdn <lt hd so hgp lq

NQi dung thq'c hiQn
IJ U'6'c

th rrc hi6n
Trich nhi6nr Thd'i gian

Bl vd 813

- Ti6p nhfn h6 so; ki6m tra tinh ph6p lli vn nQi dung h6 so theo
quy dinh
- C{p nh{t vio s6 theo d6i
- Chuy6n Sd NQi vU xti ly

'fruns tlirn Phuc vu hdnh chinh c6ns tinh 0l ngdy

B2 Phan cong chuyin r icn xu lj ho s<r LSnh dao Phong T6 chric bi6n ch6 02 ngiy

B3 Th6m dinh h6 so trinh lSnh dao Phong T6 chric bi€n ch€ Chuy0n vi€n Phong T6 chtic bi6n ch€ 36 ngiy

B4
Xen.r xdt, ki6m tra hd so trudc khi chuy6n ldnh dao Sd NQi vu
kj duyQt td trinh

LSnh dao Phong T6 chric bi6n ch6 02 ngdy

B5 Ky duyQt td lrinh I-inh dao Sd N6i vu 03 ngdy

u6 DtSng diu ph6t hirnh, chuyen k€t qua trinh UtsND tinh ph€ duyQt Vdn thu Sd N6i vu 0l ngdy

B1 Ti6p nh{n ho so. cqp nhit vio s6 va chuy6n xu Iy Vin thu VIn phdng UBND tinh 01 ngdy

BB 'Ih6m dinh hd srv trinh LSnh dao UBND tinh phO duyQt Chuy6n viOn Vdn phong UBND tinh

B9
Xem x6t, ki€m tra h6 so trudc khi trinh lanh dao UBND tinh hj'
duyQt quy€t dinh

Ldnh <Jao VIn phong UBND tinh

Bl0 Kj duyQt Quytit dlnh I-dnh dao UBND tinh 03 ngdy

Bi1 D6ng d6u, ph6t hdnh chuy€n k€t qui cho b0 ph6n tiOp nh{n vd
trd k€t qui linh vuc N6i vu

V5n thu V5n phong UBND tinh 01 ngdy

B12 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
Kh6ng tinh

thdi gian

]J

07 ngdy

03 ngdy

TrA k€t qui cho czi nhAn, t6 chtlc



n; 'i XiAn cfra c6c co quan li6n quan v6 viQc cho ph6p rn<i' rQng phlnr vi ho4t elQng ciia quj
.^i :'Iong thoi gian giai qu),61: 60 ngdy k€ tir n-edy nhiin dri h6 so hop l0

Bu'6 c
thuc hi6n

N6i dung thg'c hi6n Trich nhi6m Thd'i gian

B1vdB13

- Ti6p nhQn h6 so; ki6rn tra tinh ph6p l! vi n6i dung h6 so theo
quy dlnh
- C{p nfflt vdo s6 theo d6i
- Chuy€n Sd NOi qr xt ly

Trung tdrn Phuc vu hinh chinh cdng tinh 01 ngdy

T)l I']hAn cdng chuy6n vi6n xit lj h6 so Linh tho Phong To chuc biCrr clrd 02 ngiy

Thirn tlinh h6 so trinh ldnh dao Phong To chuc biin chi Chuy€n vi6n Phong T6 chfc bi0n ch6 36 ngiy

B4
Xem xdt, ki€rn tra h6 so trudc khi chuydn l5nh dao Sd NQi vU

ky duyQt td trinh 02 ngdy

B5 Ky duyQt to trinh Linh dao Sd N6i vu 03 ngay

B6 D6ng ddu ph:it hdnh, chuy€n k€t qud trinh UBND tinh ph€ duyQt Vdn thu Sd N6i vu 01 ngdy

B1 Ti6p nhrin ho so. c{p rrhdt vdo so v?i chuy6n xu ly VIn thu VIn phong UBND tinh 0l ngdy

B8 Th6m dinh hd so trinh Ldnh dao UBND tinh ph6 duyQt Chuy6n vi6n Vin phdng UBND tinh 07 ngdy

B9
Xern xdt, ki6m tra h6 so tru6c khi trinh lSnh d4o UBND tinh k1i: ,- ,
duyet quyet olnh

I-inh dao Vdn phdng UBND tinh 03 ngdy

810 Ky duyQt Quyet dinh Llnh dao UBND tinh 03 ngiy

B11
D6ng ddu, ph6t hinh chuytin kilt quA cho b0 phin ti6p nh4n vd
tri k6t qui linh vgc NQi vq

Vdn thu VIn phong UBND tinh 01 ngdy

B12 Tri k€t qui cho c6 nhAn, t6 chric Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh Kh6ng tinh
thdi gian

34

B3

Linh dao l'hdng f6 chuc biin chi'
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7. Thii tuc qu! tg'gini th6. Mn TTHC: 1.013023

-tT6ng thoi gian gidi quy6t: Sau 60 ngiy k€ tir ngdy k0t thfic thdi h4n ghi trong th6ng b6o thanh toen no vd thanh li; tdi san, tdi chinh crla
qu! khi qu! tu giii th6 md kh6ng co dcrn khi6u nqi

Bu'6 c

thg'c hiQn
N6i dung thg'c lriQn Tr6ch nhiQnr

Truns tAm Phuc vu hinh chinh c6ns tinh

Linh dao Phdng T6 chric bi€n chO

Thdi gian

B1 01 ngiy

02 ngdyB2 Pl.rAn c6ng chuydn vi€n xt ly h6 s<r

Il3 ThAm dlnh h6 so trinh l6nh dao Phong T6 chr?c bi6n ch6 Chuy6n vi0n Phong T6 chrlc bi6n ch6 36 ngdy

B4
Xem x6t, ki6m tra h6 so trudc khi chuy€n linh dao Sd NQi vU
kj duyQt td trinh LSnh dao Phong T6 chfc bi€n ch6 02 ngdy

B5 Kf duyQt td trinh Linh dao Sd NQi vp 03 ngdy

B6 D6ng d6u ph6t hanh, chuy6n k6t qui trinh UBND tinh ph€ duyQt Vin thu Sd N6i vu 01 ngdy

B7 liip nhdn h6 so. cap nlrat vao so vi chuvirr xti'l1i Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0l ngdy

B8 ThAm dlnh h6 so tr)nh Ldnh dao UBND tinh ph6 duyQt Chuydn vi€n Vdn phong UBND tinh 07 ngdy

B9
Xen.r xdt, ki€m tra hO so tru6c khi trinh ldnh dao UBND tinh kjr .. .
duyet quyet drnh

Ldnh dao Vdn phong UBND tinh 03 ngiy

B10 Kli duyQt Quy€t dinh Linh dao UBND tinh 03 ngdy

Bll D6ng ddu, ph6t hdnh chuydn k6t qui cho bQ phan ti€p nhAn vd
tri k6t qui linh vuc N6i vu

Vin thu Vin phong UBND tinh 01 ngdy

'Ira kOt qua cho cd nhAn" t6 ch[rc 'fruns tAm Phuc vu hdnh chinh c6ns tinh Kh6ng tinh
thdi gian

- Ti6p nhan hd so; ki6m tra tinh phdp ly vd nQi dung hd so theo
quy dinh;
- Tri k6t qu6.

I

I

812
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II. LINH Vut LAO DQNG, TrEN LU'ONG (01 TTHC)
l. Ding klf nQi quy lao il6ng ctia doanh nghiQp. Mn TTHC: 2.001955,..: :'l-ong thrri gian gi6i qu),€t: 07 ngdy lAn.r vi6c kC tu ngdy nhAn dt h6 so.

Bu6'c
thq'c hiQn

n\6i dung thq'c hiQn 'I'rich nhi6nr Thd'i gian

Bl vaBT Ti6p nh4n hii so, chu1,6n dtin phdng chuy6n rn6n vd tri kdt qud Trung tirn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

t)2 Phdn c6ng xLi ly
Linh dao Phdng Lao tl6ng. viOc ldm

vd Thanh ni€n
0,5 ng:)y

B3 ThArn dinh, trinh l5nh dao Phong
Chuy6n vi€n phdng Lao d6ng, vi0c 12rm

vd Thanh ni€n
03 ngdy

B4 Kiern tra, trinh kli
Linh dao Phdng Lao dQng, viQc ldn.r

vir Thanh ni6n
01 ngiy

B5 Linh dao Sd k'i vdn bAn Ldnh dao Sd N6i vu 01 ngdy

Il6 D6ng diu, phdt hinh chuy6n kiit qui VIn thu Sd NOi vu 01 ngdy
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